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1. Acte normative care reglementeazi organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei publice:

g) Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea Primiriei municipiului
latina

- Hotarérile Consiliului Local al municipiului Slatina

Dispozitiile Primarului municipiului Slatina

O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ

Constitutia Roméaniel

Legea nr.52/2003 privind transparen decizionald in administratia publici

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile

g completarile ulterioare

- G nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public

- HG nr.478/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aﬁlicare a Legii
nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobati prin HG 123/200

- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ cu modificarile ulterioare

- OG nr.27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor

- Legea nr.233/2002 pentru aprobarea OG nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor

- Legea nr.53/2003 privind Codul muncii

- Codul de procedura civila

- Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completirile ulterioare

- Legea contabilitatii nr.82/1991

Legea nr.207/2015 privind Codul de proceduri fiscali
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice
Ordin nr.144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate privind activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale precum si a unor venituri ale bugetelor locale de citre organele
fiscale locale

- Hotérérea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice

- OUG nr.30/2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de
atribuirea contractului de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a
contractelor de concesiune de servicii = ‘

- Legeanr.213/1998 privind bunurile proprietate publici

- OUG nr.54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate publici
cu modificérile 3i completirile ulterioare

- Legea nr.50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii cu modificirile si
completérile ulterioare - ,

- Legeanr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul

- Legea nr.7/1996 a cadastrului si a publicititii imobiliare _

- HG nr.273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucririlor de constructii §i
instalatii aferente acestora : :

- Hotéararea nr.907/2016 privind etapele de elaborare si contginutul cadru al documentelor tehnico-
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice

- Legeanr.18/1991 a fondului funciar




- Legeanr:165/2013 privind mésurile pentru finalizarea procesului de restituire, in naturé sau prin
echivalent a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist din Roméania

- Legea nr.230/2007 privind infiinfarea, organizarea si functionarea asociatiilor de propretari

- Legea nr.51/2006 privind serviciile comunitare de utilititi publice

- Legea nr.38/2003 privind transportul in regim de taxi si in regim de inchiriere, cu completarile

si modificérile ulterioare

Legea nr.92/2007 serviciilor publice de transport persoane in unitétile administrativ teritoriale

Legea nr.119/1996 privind actele de stare civild

Hotérarea nr.495/1997 privind continutul, eliberarea si actualizarea livretului de familie

Legea nr.60/1991 privind organizarea sli desfasurarea adunérilor publice

Legea nr.672/2002 privind auditul public intern
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b) Structura organizatorici, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al Primiriei municipiului Slatina

b1) Organigrama institutiei

b2) Regulamentul de organizare si functionare

b3) Programul de functionare al Primériei municipiului Slatina

Luni, Marti, Miercuri, Joi:  08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauzi de masi)
Vineri 08.00 - 14.00 ( fara pauzi de masi)

b4) Programul de functionare al Compartimentului Relatii cu Publicul

Luni intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauzi de masa)
Marti intre orele: 08.00 - 16.45 £12,00- 12,15 pauzi de maség
Miercuri intre orele: 08.00 - 18.30 (12,00- 12,15 pauza de masi

Joi intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauzi de masi)
Vineri intre orele: 08.00 - 16.30 ( far:i pauza de masa)

¢) Numele si prenumele persoanelor din conducerea Primiriei municipiului Slatina si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor de interes public.

Conducerea Primdriei municipiului Slatina

dl. Mario Lucian De Mezzo - Primar

dl. Cretu Oana Diana - Administrator public

dl. Mihalache Ioan Valentin - Viceprimar

dl. Vile Midilina Stefania - Viceprimar

dl. Mihai Ion Idita - Secretar General al municipiului Slatina

Persoana responsabild cu difuzarea informatiilor de interes public:
Tacob Artimisia Luiza — inspector - Compartimentul Relatii cu Publicul

d) Coordonatele de contact

Denumire: Priméaria municipiului Slatina -
Sediul: Slatina, str. Mihail Kogélniceanu, nr.1; cod postal 230080

Telefon : 0249/439377, 0249/439233, 0249/439182, 0249/439451,
Fax: 0249/439336, 0249/431708

E-mail: office@primariaslatina.ro

Site : www.primariaslatina.ro

¢) Program de audiente

Primar Mario Lucian De Mezzo , - Joi ora 10,00
Mihalache Ioan Valentin Miercuri  ora 9,00
Vile Midilina Stefania Miercuri  ora 9,00

Secretar General  Mihai Ion Idita - Luni ora 9,00




Inscrierea in_audienti se face cu programare la sediul Primériei Municipiului Slatina la
Compartimentul Relatii cu Publicul sau prin cerere.

f) Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil
g) Programele si strategiile proprii;

h) Lista cuprinzind documentele de interes public

Documentele produse in cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina, cu
exceptia celor previzute de art.12 din Legea nr. 544/2001 (frivind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificérile si completarile ulterioare si de Legea nr.182/2002 privind protec}ia
informatiilor clasificate, cu modificarile §i completirile ulterioare, cu respectarea prevederilor
legale privind protectia datelor cu caracter personal.

i) Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate
COMPARTIMENTUL JURIDIC, CONTENCIOS

- actele procedurale in fata instargelor Jjudecitoresti si a altor organe cu activitate jurisdictionald,
de exemplu — intdmpindri, cereri de chemare 1n judecats, cereri de chemare in garantie, cereri de
interventie atat in interes propriu cét si al altor persoane, precum si cereri de interventie fortats,
interogatorii, notificéri,etc

- actele procedurale emise de instantele judecitoresti, de exemplu: hotiréri judecatoresti, citatii,
extrase din registrul de executare al hotérarilor in materie civild si penala

- petitii, adrese ’

- raspunsuri la sesizdri, plangeri adresate de cétre persoane fizice si juridice autorititilor
administratiei publice locale

- rapoartele anuale de activitate ale compartimentului, statistici

COMPARTIMENTUL INDRUMARE ASOCIATII DE PROPRIETARI

Adrese ( persoane fizice/juridice)

Adeverinte

Somatii

Note de costatare

Procese verbale de control

Note informative

Note interne : o

Procese verbale de contraventie/avertisment

Ordin de serviciu

Cereri de chemare in judecati pentru recuperare debite reprezentind cota de contributie
pentru lucrdrile de reabilitare termica

- Acte procedurale emise de instantele judecétoresti, etc

- Adrese de Tnaintare pentru punerea in executare a hotérarilor judecatoresti rimase definitive
- Raport de activitate

COMPARTIMENTUL FOND FUNCIAR

- Actele care au stat la baza reconstituirii §i constituirii dreptului de proprietate in baza Legilor
Fondului Funciar . )
- Date inscrise si copii de pe Registrele Agricole

COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA,
ACTE ADMINISTRATIVE, ARHIVA

Hotérarile Consiliului Local al municipiului Slatina

Dispozitiile Primarului municipiului Slatina

Registrele de evidentd a avizelor/rapoartelor comisiilor de specialitate ale Consiliului Local
Registrul de evidenta a proiectelor de hotirari ale Consiliului Local

Registrul de evidentd a hotérarilor Consiliului Local

Procesele verbale ale sedintelor Consiliului Local )

Registrul de evidenta a dispozitiilor emise de Primarul municipiului Slatina



http://www.primariaslatina.ro/images/situatii_financiare/bilant_incheiat_la_31-12-2025.pdf

- Raportul privind aplicarea Legii nr.52/2003, privind transparenta decizionala in
administratia publici

COMPARTIMENTUL AUTORITATE TUTELARA

- Dispozitiile Primarului municipiului Slatina privind instituirea curatelei speciale la
pasoaneleminore Lo
ispozitiile Primarului municipiului Slatina, privind aprobare dare de seami si descéircare
de gestiune curatori/tutori;
- Raportul anual de activitate.

SERVICIUL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

COMPARTIMENTUL EVIDENTA PERSOANELOR

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate . ) )

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii domiciliului din striinatate
in Romaénia

- Cerere pentru inscrierea in actul de identitate a mentjunii privind stabilirea resedintei

- Cerere égentru eliberarea actului de identitate cetitenilor romani cu domiciliul in strdinitate
si resedinta in Roménia

- Cerere dpentru eliberarea certificatului privind domiciliul inregistrat in Registrul National
de Evidenta a Persoanelor :

COMPARTIMENTUL STARE CIVILA

Situatia statisticd privind activitatea de stare civili: numérul nasterilor,casatoriilor, deceselor
Cerere pentru eliberarea adeverintei de stare civild a persoanei

Cerere eliberare certificat de casatorie/nagtere/deces

Cerere si declaratie tip pentru dosarul de transcriere a certificatelor de nastere/césitorie/deces
Cerere de eliberare adeverintid de inhumare/incinerare

Cerere de schimbare de nume pe cale administrativa

Cerere rectificare act de stare civild '

Cerere de divort

Cerere extras multilintgv

Cerere eliberare certificat de nastere tardiva

DIRECTIA INVESTITII SI PROIECTE PUBLICE
SERVICIUL INVESTITII PUBLICE

COMPARTIMENTUL INVESTITII PUBLICE

Ordine de incepere /reincepere, ordine de sistare ale contractelor de servicii si lucrari
Procese-verbale de recc(iiptie la terminarea lucrérilor

Procese-verbale de predare — primire documentatii tehnice SF/DALI/PT

Caietele de sarcini

Programul anual de investitii al Serviciului Investitii Publice

Studiile de Fezabilitate gSF ), Documentatiile de Avizare a Lucrérilor de Interventie (
D.A.L.I.?, ale obiectivelor de investitii

- Proiectele tehnice (PT) ale obiectivelor de investitii

COMPARTIMENTUL PROGRAME DE DEZVOLTARE LOCALA

- Dosare pivind inscrierea blocurilor in Prgg‘ramul de cresterea performantei energetice cu
ajutorul OUG18/2009 cu modificarile ?1 completdrile ulterioare ( solicitare privind
inscrierea in programul de cresterea performantei energetice a blocurilor de locuinte,

Hotérarea Adundrii Generale, Lista proprietarilor, Fisa Tehnic#) o
- Cereri privind inscrierea asociatiilor de proprietari in Programele derulate de Priméria
municipiului Slatina :




Instiintari de plata
Somatii

Fisa analitica
Referate

Note informative
Sesizéri

Chitante

Adrese

Contracte de mandat
Act aditional

Noti internd

Cereri esalonare rate
Cereri reducere

SERVICIUL INSPECTIE SI URMARIRE DERULARE CONTRACTE

Ordine de incepere /reincepere lucriri :

Ordine de sistare ale contractelor de servicii si lucrari

Proces verbal predare amplasament, grafice de executie

Referate aprobare sume in vederea efectudrii plitilor reprezentand contravaloare taxe/anunt ISC,
avize, situatii lucréri partiale;

Contracte servicii/ lucrari, precum si acte aditionale aferente;

Note de constatare la contracte in vederea emiterii dispozitiilor de santier - partial;

Document constatator privind indeplinirea obligatiilor contractuale;

Procese-verbale de receptie la terminarea lucrérilor;

Procese-verbale de receptie finald ale lucrérilor;

Corespondenta institutionald relevanti — partiald;

Lista propunerilor bugetare anuale si lista rectificarilor bugetare anuale, insotite de Notele de fundamentare;
Rapoarte de progres fizic i valoric;

Situatii statistice, informari sintetice

Adrese de ridspuns la solicitarile altor departamente din cadrul institutiei;

Fige de post; .

Rapoarte de evaluare a personalului (functionari publici/contractuali);

Documentatia necesara intocmirii proiectelor de hotiirare ale Primariei municipiului Slatina, initiate de citre
Directia Generald Investitii (referat de aprobare, raport de specialitate, proiect de hotirare);

COMPARTIMENTUL AVIZE

Cerere pentru executarea lucrérii de racorduri, bransamente, pe raza municipiului Slatina
Proces — verbal de predare-primire amplasament si constatare

Proces — verbal de receptie la terminarea lucririlor

Proces — verbal de receptie finald :

Aviz tehnic de spargere stradd ,

Cerere aviz/permis de interventie in regim de urgenta

Aviz de principiu

Cerere pentru solicitarea executdrii de lucrari de constructie

Aviz amenajare cale de acces

SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE
Documente produse si/sau gestionate potrivit legii :

Adrese de solicitare a necesarului de achizitii

Referat de necesitate privind includerea in Programul anual al achizitiilor publice
Strategia anuald a achizitiilor publice

Programul Anual de Achizitii Publice
Dosarul achizitiei publice (mai putin documentele declarate confidentiale de ofertanti)
Caiet de sarcini privind caracteristicile tehnice ale achizitiei de lucrari/servicii/produse
Adrese de solicitare a necesarului de achizitii
Referat de necesitate privind includerea in Programul anual al achizitiilor publice
Strategia de contractare




Programul Anual de Achizitii Publice
Strategia de contractare

F i%a de date a achizitiei

DUAE

Proiect de contract/contract de achizitie publicd/contract subsecvent

Acord Cadru '

Eec}?rgtsifzgrligind persoanele cu functie de decizie in cadrul Autoritatii contractante conform
egii .

Declaratie privind neincadrarea in art. 59-60 din Legea 98/2016

Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 164 din Legea nr.98/2016

Brivind achizitiile publice
eclaratie privind neincadrarea In situatiile prevazute la art.167 din Legea nr.98/2016

Model acord de subcontractare

Acl:?ll:d de asociere 1n vederea participarii la procedura de atribuire a contractului de achizitie
ublica

mputernicirea liderului asocierii de a reprezenta asocierea la procedura de atribuire

Angajament privind sustinerea economica si financiar3 a ofertantului de operatori economici

Angajament privind sustinerea tehnici si profesionald a ofertantului de operatori economici

Declaratie cu Lista documentelor din ofertd care sunt confidentiale (daca este cazul)

Declaratie privind respectarea reglementérilor obligatorii din domeniul mediului, social, al

relatiilor de munci si privind respectarea legislatiei de securitate si sinatate in munci

Formular de ofertd

Referat privind constituire comisie de evaluare

Declaratie de confidentialitate si impartialitate a membrilor comisiei de evaluare

Proces verbal de deschidere a ofertelor :

Proces verbal de evaluare

Solicitéri clarificéri in perioada de evaluare

Réspunsurile Autoritétii contractante la solicitérile de clarificari primite

Fisa de punctaj

Solicitari depunere documente suport aderente DUAE

Adresa ingtiinfare ofertanti prelungire termen evaluare

Raportul procedurii de atribuire -

Comunicari cFrivind rezultatul procedurii S

Punct de vedere cu privire la notificare depunere contestatie

Adresd comunicare operatori economici in urma depunerii unei contestatii

Adresi naintare la CRISC copii documente oferte

Comunicéri privind decizia CNSC ‘ L

Adresi solicitare prelungire termen valabilitate ofertd si garantie de participare

Adresd semnare contract N "

Adresd constituire garantie de buni executie

Adresa deblocare garantie de participare

Invitatie depunere oferte la reluarea competitiei in cadrul unui acord cadru

Adresd Tnaintare copie documente cétre compartimente beneficiare

Nota justificativa privind neidentificarea in cadrul catalogului electronic a produsului/

serviciului sau lucrérii solicitate o

Invitatie depunere oferte/ Anunt publicitar = .

Comanda de adjudecare cumpérare directa

Anunt de inten’;le/participare};tribuire :

Referat de oportunitate pentru contractele de publicitate

Adresa retinere din garantia de participare

Notificare transmisa in SEAP privind achizitia directa offline

Dosarul achizitiei publice .

Documente depuse de ofertantii participanti la procedurile de atribuire ( propuneri tehnice si

propuneri financiare), documente din care sunt confidentiale cele pe care ofertantul le declari

confidentiale potrivit Declaratiei cu Lista documentelor din ofertd care sunt confidentiale

SERVICIUL PROIECTE CU FINANTARE INTERNATIONALA

Hotérari adoptate de Consiliul local al municipiului Slatina

Programele si strategiile proprii ( Planul Integrat de Dezvoltare Urband, Strategia Integrati
de Devzoltare Urband, Planul de Actiune pentru Energie Durabila si Clima, Planul de
Mobilitate Urbana Durabil, Strategia de dezvoltare a municipiului Slatina)

Documente privind proiectele de finantare din fonduri europene

Hotérari adoptate de Consiliul local al municipiului Slatina

Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina

Adeverinte , : .




Documentatii de licitatie privind achizitiile publice prin fonduri europene

Documente privind investitiile si reparatiile imobilelor — cladiri si terenuri — aflate In
roprietatea municipiului prin fonduri europene

Lapolarte de specialitate, proiecte de hotarari ale Consiliului local, hotirari ale Consiliului
oca

Procese verbale de control incheiate de citre institutiile statului cu atributii de control si

indrumare

Fisd de proiect

Referat cu propuneri privind necesitatea emiterii unei dispozitii de primar

Tabelul participantilor la conferinta de presa

Declaratie privind conflictul de interese in cadrul proiectului

Adeverinta deblocare garantii de buni executie

Minuta conferintei de presa '

Document constatator privind indeplinirea obligatiilor contractuale

Memoriu justificativ privind indeplinirea indicatorilor

Dispozitii (inclusiv dispozitii de numire é)entru personalul care alcituieste echipa de

implementare pentru proiecte gestionate de SPF1)

Referat de specialitate (nota de fundamentare)

Proiect de hotérare de consiliu local -

Referat de necesitate privind includerea in Programul anual al achizitiilor publice

Caiet de sarcini privind caracteristicile tehnice ale procedurilor

Contract de lucrari

Contract de servicii

Contract de furnizare

Ordin de incepere contract :

Referat de necesitate privind cumpérarea directd de produse

Referat de necesitate privind cumpérarea directd de servicii/lucriri

Acord de parteneriat ‘

Acord de principiu

Act aditonal

Adeverinté de practici

Adresi de rdspuns

Adresé Tnaintare documente

Adresd informare

Adresi solicitare informatii

Adresa transmitere informatii

Anexa IIIA Graficul de depunere a cererilor de rambursare

Anexa V Bugetul proiectului :

Bugetul proiectului

Cerere concediu

Cerere de finantare

Cerere de prefinantare

Cerere de rambursare

Cerere eliberare documente

Cerere de anulare act administrativ

Cerere de suspendare act administrativ

Certificat de grefa

Citatie

Comunicat/anunt de presa

Contestatie

Contract de finantare

Conventie de practici

Declaratie angajament

Declaratie de avere

Declaratie de eligibilitate

Declaratie de conflict de interese

Declaratie de péstrare si arhivare a documentelor

Declaratie privind conflictul de interese in cadrul proiectului

Declaratie privind eligibilitatea TVA

Declaratie privind nedeductibilitatea TVA

Fisa postului

Foaie colectiva de prezenta

Graficul de depunere al cererilor de rambursare/prefinantare/plati

Hotérare judecatoreasca ’

Jdentificare financiara

Imputernicire

Invitatie

Lista de prezenta




Machet3 etichete autocolante
Macheta panou temporar

Macheta placd permanenti

Minuta ntalnirii echipei de proiect
Nota de constatare(proiect)

Noti de fundamentare

Noti explicativi

Nota informativa

Noti internd

Notificare

Notificare act aditional

Notificare depunere cerere de prefinantare
Notificare modificare procedurs de achizitie
Notificare depunere dosar achizitie
Planificarea concediilor de odihnd
Proces verbal de vizitd precontractuald
Proiect de hotérare de consiliu
Proces verbal vizitd teren

Proces verbal de predare-primire
Raport de vizitd de monitorizare
Program de stagiu

Raport anual de activitate

Raport de stagiu

Raport de progres

Raport de specialitate

Raport financiar

Referat

Referat evaluare stagiu

Scrisoare de interes

Scrisoare de recomandare
Strategia de dezvoltare

COMPARTIMENTUL CULTURA, SPORT

corespondentd internd (cu compartimente/servicii/directii din cadrul institutiei)

corespondentd externd (cu persoane fizice si juridice, institutii publice, unitati de invatimant,
ONG-uri, asociatii si fundatii etc.) ‘ -

solicitdri, rdspunsuri, adrese, informari, comunicari

contracte de finantare nerambursabild pentru activititi nonprofit de interes local, in conditiile
Legii nr. 350/2005 (referate, adrese, contracte, proiecte de hotérére, regulamente)

contracte de prestéri servicii

contracte de utilizare temporard a domeniului public

contracte/protocoale de colaborare (cu persoane fizice/juridice, unititi de invitimant, institutii
publice si private etc.)

referate cu propuneri

referate de necesitate

referate justificative

note de fundamentare bugetara

alte referate specifice activititii serviciului v

proiecte de hotérari ale Consiliului Local privind desfasurarea actiunilor cuprinse in calendarul
anual aprobat si/sau solicitéri apdrute pe parcursul anului

documentatii suport, dupi caz &ote si rapoarte de specialitate)

referate de propunere privind acordarea de sprijin financiar si proiecte de hotarari (pentru unititi
de cult, persoane fizice, asociatii, fundatii, ONG-uri etc.)

acorduri de parteneriat (cu institutii publice, persoane fizice, societiti comerciale, asociatii,
fundatii, ONG-uri etc.) :

corespondentd si documente suport

documente privind programarea, organizarea si finalizarea evenimentelor

documente specifice (referate, caiete de sarcini, fise de magazie, procese-verbale de predare-
primire, receptie, documente ale comisiilor, documente de incepere/incheiere a evenimentelor
etc.

regl)llamente privind desfasurarea programelor cultural-sportive si de tineret

dispozitii si alte acte interne emise in vederea organizirii evenimentelor.




"DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

SERVICIUL EVIDENTA PERSOANE FIZICE SI JURIDICE
FIZICC(])EMPART IMENTUL CONSTATARE 1IMP RE, CONTROL PERSOANE

- Cerere pentru eliberarea certificatului de atestare fiscald, privind impozite, taxe si alte venituri
bugetul local pentru persoane fizice (Model 2016 - ITL 010)
- Certificat de atestare fiscald pentru persoane fizice privind impozitele si taxele locale si alte
venituri ale bugetului local (Model 2016 —ITL 011)
- Chitanta — Model 2016 - ITL 001 - Regim special
- Referat scidere impozit clidiri si teren ca urmare acorddrii facilititilor fiscale contribuabililor
- fo{alba(’);ile; fiscald pentru stabilirea impozitului pe clidiri in cazul persoanelor fizice (Model 2016
- f}rnfxgoll la declaratia fiscald pentru stabilirea impozitului pe cladiri persoane fizice Model 2016
- Decizie de impunere gentru stabilirea impozitului/taxei pe cladiri detinute de persoane fizice
(Model 2016 - ITL 0 88
- Decizie referitoare la obligatiile de plati accesorii (Model 2020-ITL 073)
- Declaratia speciald de im[)unere pentru stabilirea impozitului pe cladiri majorat, in cazul
ersoanelor fizice (Model ITL 2010-104 )
- ?%lﬁlra%% gl)scalé pentru stabilirea impozitului pe teren in cazul persoanelor fizice (Model 2016
- Anexa 2 la declaratia fiscald pentru stabilirea impozitului pe teren — persoane fizice — Model
2016 ITL 003
- Proces-verbal de constatare a contraventiei (Model 2016 — ITL 046)
- Referat scidere amenda
- Declaratie fiscald/Decizie de impunere gentru stabilirea impozitului pe mijloace de transport
detinute de fpe:rsoane fizice (Model 2016 — ITL 005
- Declaratie fiscald/Decizie de impunere pentru stabilirea imlx}ozitul e mijloace de transport marfa
cu masa totald autorizatd de peste 12 tone (Model 2016 — ITL 0065)
- Declaratia fiscald/Decizia de impunere Fntru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport
e apd — persoane fizice/juridice (Model 2016 — ITL 007)
- eclaratie de scoatere din evidentd a mijloacelor de transport instriinate de persoane fizice (
Model 2016-1TL 016)
Referat de scoatere din evidergé a mijloacelor de transport detinute de persoane fizice
Declaratie de scoatere din evidentd a clidirilor si terenurilor instriinate de persoane fizice
Referat de scoatere din evidentd a clidirilor si terenurilor instriinate de persoane fizice
Anunt individual pentru comunicarea prin %ublicitate (Model 2016 ITL 027)
Anunt colectiv pentru comunicarea prin publicitate ( Model 2016 ITL 028)
165%335 verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate (Model 2016 ITL
Cerere restituire ( Model 2009 — ITL 059)
Cerere compensare ( Model 2009 — ITL 058)
Decizie de restituire a sumelor de la bugetul local ( Model 2016 ITL 057)
Referat de restituire a sumelor de la bugetul local
Bef?rat cétre serviciul contabilitatea veniturilor privind compensarea creantelor fiscale achitate
in plus L
- Legitimatie pentru functionarul public din organul fiscal local cu atributii in stabilirea,
constatarea, controlul fiscal, inspectia fiscald, urmarirea, executarea silitd, incasarea impozitelor
si taxelor locale si a altor venituri la bugetul local (Model 2016 — ITL 030)
Ordin de serviciu (Model 2016 — ITL 031)
Aviz de inspectie fiscald (Model 2016 — ITL 032)
Invitatie (Model 2016 ITL 033)
Proces — verbal (Model 2016 ITL 055) :
Raport de inspec%)ie fiscala (Model 2016 ITL 056)
Declaratie contribuabil (cu ocazia inceperii controlului) (Model 2009 ITL 051)
lz)gfézia de impunere privind creantele datorate bugetului local in urma inspectiei fiscale (Model
ITL 035 .
Decizie privind nemodificarea bazei de impunere (Model 2016 ITL 036)
Punct de vedere al contribuabilului la constatirile inspectiei fiscale (Model 2009 ITL 052)
Notd explicativd (Model 2009 ITL 050) -
Fisé calcul impozit/taxa '
Fisd calcul majoréri de intirziere
Fisa stingere obligatii
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- %@Eist(r)%lé(,i’é evidenti a mijloacelor de transport supuse inmatricularii/inregistrarii Model 2016
- Contractul de instréinare — dobandire Model 2016 ITL - 054

COMPARTIMENTUL CONSTATARE, IMPUNERE, CONTROL PERSOANE
JURIDICE:

- Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe cladiri Model 2016 ITL 002

- Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe teren Model 2016 ITL 004

- %%eflaggtge fiscald pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport <12t Model 2016

- ]I)]gflgrlagie si referat pentru scoaterea din evidentd a mijloacelelor de transport Model 2016

- Cerere cliberare certificat de atestare fiscald Model 2016 ITL 012

- Certificat de atestare fiscala Model 2016 ITL 013

- Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului fe mijloacele de transport marfa cu masa
totald autorizatd de peste 12 tone Model 2016 ITL 006

Decizie de impunere Model 2020 ITL 009

Decizie accesorii Model 2016 ITL 073

Cerere compensare impozite si taxe locale model 2009 ITL 058

Cerere de restituire model 2009 ITL 059

Decizie de restituire a sumelor de la bugetul local Model 2016 ITL 057

Decont impozit spectacole Model 2016 ITL 017

Anunt individual Model 2016 ITL 027 -

Anunt colectiv Model 2016 ITL 028

Ordin de serviciu Model 2016 ITL 031 -

Aviz de inspectie fiscald Model 2016 ITL 032

Raport inspectie fiscald Model 2016 ITL 056

Decizie de impunere in urma inspectiei fiscale Model 2020 ITL 035

Decizie privind nemodificarea bazei de impunere Model 2016 ITL 036

Punct de vedere al contribuabilului la constatirile inspectiei fiscale Model 2010 ITL 052

Declaratie Model 2009 ITL 051 o

Noti explicativi Model 2009 ITL 050

Invitatie Model 2016 ITL 033

Anexa certificat de atestare fiscald privind verificarea eligibilitatii solicitantilor de fonduri

europene nerambursabile Model 2016 ITL 072

Nota de platd Model 2016 ITL 018

Registrul de evidentd a mijloacelor de transport supuse inmatriculdrii/inregistririi Model

2016 ITL-053 format electronic :

Declaratia fiscald pentru stabilirea impozitului pe mijloacelor de transport pe apd Model

2016 ITL 007 o

2]%&1(:61ai'a ia Ofcl)sgali pentru stabilirea impozitului pe mijloacelor de transport > 12to Model

Proces-verbal de afisare publicatie de vanzare

Decizie de compensare

Solicitéri de la diverse autoritéti si institutii publice |

Petitii contribuabili persoane juridice S |

Solutionare petitii/solicitri cu adresa si/sau referat |

Chitantd Model 2016 ITL regim special 001 |

Proces verbal de contraventie Model 2016 ITL 046

Referat scadere amenda >

Cerere acordare facilitifi fiscal persoane juridic

Referat scadere urmare acordérii facilitifilor fiscale

1;’}‘(1),6?)82 ;erbal privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate Model 2016

Registru mijloace de transport supuse inregistrarii
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PRI_VSAETRVICIUL VENITURI DIN ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI

SERVICIUL EXECUTARE SILITA

Somatie
Titlu executoriu
Adresa citre CAS,ITM,CJP,ONRC,OCPI
Adresi solicitare informatii domiciliu contribuabili citre SPCEP
Adresi solicitare informatii despre mijloacele de transport ale contribuabililor, citre
DRCPIV permise si inmatricularea autovehiculelor
Anunt individual ,
Anunt colectiv
Proces verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare
Adresa de infiintare a popririi
Adresd de instiintare poprire
Adresa revenire la intiintare poprire
Adresa revenire la infiintare poprire
Decizie de ridicare a mésurilor de executare silit# asupra disponibilititilor banesti
Proces verbal de sechestru bunuri mobile
Proces verbal de sechestru imobile
Cerere de inscriere sechestru bunuri imobile
Cerere de inscriere sechestru bunuri mobile
Decizie de ridicare a masurilor de executare silitd asupra bunurilor sechestrate -
Proces verbal de sigilare a bunurilor mobile
Eroces verbal de constatare si declarare a stirii de insolvabilitate
roces verbal de transfer a obligatiilor fiscale
Proces verbal de scddere din evidentele fiscale
Adresd cdtre institutii ale statului sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale si
eventualii mostenitori ai contribuabililor decedati
Adresd restituire titlu executoriu
Adresé confirmare preluare debit titlu executoriu
Adresi transmitere titlu executoriu
Adresd transfer dosar de executare silitd
Adreséd modificare domiciliu
Adresi de corelare rol
Referat scidere titlu executoriu - o
Referat scadere titlu execdutoriu la 15 zile
Adresd citre birouri Iiudecﬁtoregti si ANAF, de instiintare a indeplinirii procedurii de afisare
si inscriere in tabelul creditorilor
Adresa cétre Compartimentul de control si impunere persoane fizice, de informare
modificare domiciliu contribuabil, in vederea transferului dosarului fiscal
- Adresi citre institutii ale statului solicitare informatii despre bunuri ale contribuabililor

) 1 ) 1] ]
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COMPARTIMENTUL BUGET, PROGNOZE ECONOMICE

Buget de venituri si cheltuieli
Liste de investitii

Documente de fundamentare
Ordonantiri

Dispozitii bugetare

Extrase de cont

Cont de executie

Note contabile

Bilant contabil

Cereri de alimentare

Dispozitii si Hotaréari ale Consiliului Local al municipiului Slatina
Diri de seama

Fise de cont analitice si sintetice

SERVICIUL CHELTUIELIL FINANCIAR CONTABILITATE
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Buget de venituri si cheltuieli
Contracte

Facturi

Note de receptie

Bonuri de consum

Bonuri de transfer

Liste de investitii

State de plati

Declaratti fiscale
Ordonantiri

Ordine de platd

Registru de casi

Registru inventar

Re§istru jurnal

Subregistrul datoriei publice
Extrase de cont

Cont de executie

Note contabile

Balanta de verificare

Bilantul contabil

Dispozitii si Hotérari ale Consiliului Local al municipiului Slatina
Fise de cont analitice si sintetic :

COMPARTIMENTUL TAXA SALUBRIZARE

- Anexa nr.1 — Declaratiec de impunere pentru stabilirea taxei speciale de salubrizare pentru
persoane fizice

- Anexa nr.2 - Declaratiec de impunere pentru stabilirea taxei speciale de salubrizare pentru
persoane juridice

- Anexa nr.3 - Declaratie de impunere pentru stabilirea taxei speciale de salubrizare pentru
utilizatorii non-casnici

- Anexa nr.4 — Declaratie pentru scoaterea din evidenti a taxei de salubrizare

- Cerere de compensare

- Cerere restituire sume rezultate din taxa de salubrizare

- Adeverinte

DIRECTIA ARHITECT SEF
SERVICIUL URBANISM

Lista Certificatelor de urbanism '
Lista Autorizatiilor de construire/desfiintare. -
Plan Urbanistic General (PUG)
Planurile Urbanistice Zonale (PUZ)/ Planurile Urbanistice de Detaliu (PUD).
Certificate de urbanism/ Registru evidenti certificate de urbanism
Autorizatii de construire/desfiintare/ Registru evidenti autorizatii de construire/ desfiintare
Comunicare cétre Primdria municipiului Slatina privind inceperea executiei lucrarilor de
constructii, formular F13, Anexa nr.1din Legea nr.50/1991 privinda autorizarea executirii
lucririlor de constructii
- Comunicare privind incheierea lucrdrilor de constructii, formular F15, Anexa nr.1din Legea
nr.50/1991privind autorizarea executirii lucrarilor de constructii
- Avize ﬁ)entru amplasare constructii provizorii (tonete i pupitre acoperite sau inchise), mijloace
de publicitate temporard pe domeniul public
- Avize pentru lucrari de amplasare si racordare la reteaua de alimentare cu energie electrici a
; punctelor/statiilor de reincércare pentru vehicule electrice.
| - Avize pentru amplasare container %i echipament automat de preluare ambalaje reciclabile.
- Avize citre Consiliul Judetean Olt, pentru lucriri de interes national care stribat teritoriul
municipiului Slatina
- Proces verbal de receptie la terminarea lucrérilor, cod Anexa nr.2 la Regulamentul receptie

lucrari
- Certificat de atestare a edificarii/extinderii constructiei in vederea inscrierii constructiilor in
cartea funciari.

- Proces-verbal de constatare privind stadiul fizic al lucrérilor construite conform art.37 alin (1),
(2), art.39 din Legea nr.50/1991 privind autorizarea executiei lucrarilor de constructii




- Notificari, rispunsuri la cereri, adrese ale cetdtenilor, solicitari in conformitate cu Legea 544/

2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

- Adeverinte atestare teren intravilan, adeverinte privind valoare finald a constructiei necesare la

ISC Olt necesard in vederea realiziirii receptiei la terminarea lucrdrilor, somatii privind
realizarea receptiei la terminarea lucrérilor de constructii

Regulamente urbanistice.

Avize de oportunitate/ Registru evidenti avize de oportunitate

Avize Arhitect Sef / Registru evidenti.

Avize emise de Comisia Tehnicd de Amenajarea Teritoriului i Urbanism/ Registru evidenti
avize emise de C.T.A.T.U.

- documente necesare avizirii (preliminare-finale) a documentatiilor de urbanism.(PUZ/PUD)-

adrese, anunt de intentie,anun{ de consultare asupra 1Qro&m_nerilor preliminare, notificari citre
proprietari, raport final al informérii si consultérii publicului, anunt convocare CTATU, ordinea
de zi,proces verbal, borderou, documentatii propuse spre avizare.

- Formular ACC 1 privind ,,Autorizatiile de construire eliberate pentru clidiri rezidentiale /

individuale’’transmise lunar la Institutul National de Statistici Olt

Formular LOC 1.T/1 privind ,,Constructiile de locuinte’’ transmise trimestrial la Institutul
National de Statistica Olt.

Formular LOC 2/1 privind ,, Modificari ale Fondului de locuinte’” transmise anual la
Institutul National de Statistici Olt.

Certificate de Nomenclatura stradali si adresi.

Registre cu strizile/ numerele postale din municipiul Slatina.

DIRECTIA ADMINISTRARE PATRIMONIU
COMPARTIMENTUL EVIDENTA CONTRACTE

Intocmirea si %estionarea contractelor de inchiriere si anume: locuinte din fondul locativ de stat,
locuinte sociale, locuinte de necesitate, locuinte pentru tineri, spatii cu alti destinatie decat cea
de locuit

Intocmirea si gestionarea contractelor de concesiune

Gestionarea contractelor de vanzare bunuri ce apartin domeniului privat al municipiului Slatina (
terenuri,locuinte, spatii) din punct de vedere al urmdririi incasarilor ce rezulti din vanzarea
acestora

gestli\(])Irl)area dosarelor depuse in vederea obtinerii locuintelor sociale si a locuintelor pentru tineri

Intocmirea si transmiterea cétre biroul contabilitate a situatiei lunare privind debitele, incasirile
si soldurilor conturilor de chirii, concesiune, vanzari

Adeverinta lichidare debit

Xgﬁtracte de inchiriere privind inchirierea locuintelor pentru tineri constituite prin programele

Contracte privind inchirierea locuintelor sociale si fond locativ de stat

C]ontracte de concesiune si contracte de inchiriere pentru spatii cu alti destinatie decat cea de

Jocuit

Instiintdri de platd

Somatii

Note de constatare

Dosare de locuinte de ANL si dosare de locuinte sociale

Proces verbale

Raspunsuri la petitii

COMPARTIMENTUL ACORDURI/AUTORIZATH

- Referat emitere acord de functionare
- Acord de functionare

- Referat emitere acord publicitate

- Acord publicitate

- Contract loc public

- Contract loc Fublic terasd

- Proces verbal loc public

- Proces verbal loc terasid
- Act aditional contract

- Decizii de impunere

- Declaratii de impunere
- Referat scidere




- Referat restituire

- Referat compensate

- Decizie restituire sume

- Adrese, rdspunsuri petitii si solicitéri
- Somatii

- Negatii

- Referat emitere dispozitii

- Dispozitii

- Referat proiect de hotérare

- Proiect de hotérare

- Cerere pentru eliberare acord de functionare/acord publicitate

SERVICIUL UNITATEA LOCALA DE MONITORIZARE

Contractele de concesiune diverse servicii publice

Contracte servicii publice de alimentare cu apa si canalizare, salubrizare
Contracte de depozitare moluz

Acte aditionale

Monitorizare contracte

Adrese si petitii cetiteni

Raspunsuri la petitii

Proiecte de hotérare

Referate

Note informative

Sesizéri

Proces verbal receptie lucriri ( preliminare, zilnice, finale)

Situatii de plata

Avize

Ordine de Incepere lucrari/actiuni

Note de comanda

Raport de activitate

Acte interne transfer si comunicare documente

Adrese solicitare informatii cétre compartimentele si institutiile abilitate .
Note de constatare privind executarea activitatilor de administrare si intretinere spatii vezi |
Note de constatare privind starea cladirilor ( blocuri, case, garaje, constructii provizorii) |
Note de constatare privind starea srézilor, trotuarelor, aleilor, parcarilor, canalelor, geigerilor

Situatii privind inventarul mobilierului urban

Situatii privind locurile de joacd

Somatii

Facturi utilitati

Autorizatii pentru deshumare oseminte umane

Aviz de constructii funerare

Acord de lucrdri

Receptii lucrari

Document privind prezenta orelor de munci in folosul comunititii

COMPARTIMENTUL TRANSPORTURI

Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei speciale de transport
Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei libera trecere
Autorizatie speciald de transport
Autorizatie liberd trecere :
Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport persone in
regim de taxi

Autorizatia de transport persoane in regim de taxi

Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport bunuri si
marfuri In regim de taxi

Autorizatie de transport bunuri si mérfuri in regim de taxi

Declaratie pe propria raspundere a transportatorului, dacd acesta a mai executat servicii de
transport in regim de taxi cu mentionarea intervalelor cand a avut interdictii de a executa si
motivul acestora

Declaratie pe propria rdspundere a transportatorului ci poate asigura spatiul de parcare pentru
autovphicu;l)u autovehiculelor cu care va executa serviciul respectiv, spatiu detinut in

proprietate sau prin contract de inchiriere pe toati durata contractului de atribuire in gestiune
a serviciului de transport respectiv . ) )
Declaratie pe propria raspundere a transportatorului cé detine autovehicule necesare sau are




capacitatea financiard de a le detine, in proprietate ori in temeiul contractelor de leasing, pe

tipuri

- Declaratie pe propria rés({)undere privind modul in care este asigurati dispecerizarea si la ce

- dispeczrat taxi este arondat transportatorul autorizat, in cazul transportului de persoane in
regim de taxi

- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei taxi ca urmare a
atribuirii/ cesiondrii pentru executarea serviciului de transport persoane in regim de taxi

- Autorizatie taxi pentru executarea serviciului de transport persoane in regim de taxi

- Cerere privind depunerea documentelor pentru prelungirea autorizatiei taxi in vederea
executarii serviciului de transport persoane/marfuri si %unuri in regim de taxi

- Autorizatie taxi atribuiti pentru executarea serviciului de transport persoane/méarfuri si
bunuri in regim de taxi : »

- Contract de atribuire a gestiunii delegate serviciilor de transport in regim de taxi sau in -
regim de inchiriere si caietul de sarcini

- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei taxi ca urmare a
inlocuirii unui autovehicul care este autorizat taxi

- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea/ vizarea anuala a autorizatiei de
dispecerat taxi '

- Autorizatie de dispecerat taxi

- Declaratie pe propria rdspundere a persoanei desemnate si administreze, conform cireia
dispeceratul define baza tehnicé necesard, statie de emisie-receptie, frecventi radio

- protejatd, personalul autorizat i spatiile necesare, aspectele mentionate in declaratie vor fi
verificate de cétre autoritatea de autorizate

- Cerere privind retragerea autorizatiei de transport pentru fiecare serviciu

- Cerere privind vizarea listelor de tarife practicate/eliberare ecusoane taxi

- Referate de specialitate / aprobare/ intocmire dispozitii ale primarului Municipiului Slatina
intocmire proiecte de hotérari privind activitatea in regim dré taxi si de dispecerat taxi

- Fise de control auto taxi

- Cerere privind realizarea de publicitate citre terti pe taxiuri autorizate-

- Aviz privind realizarea de publicitate catre terti pe taxiuri autorizate

- Decizii de impunere/Somatii

- Adrese citre institutii, instants, persoane fizice, persoane juridice

= Réspunsuri petiti/solicitari -

- Referate de specialitate / intocmire dispozitii ale primarului Municipiului Slatina privind
contractul de delegare a gestiunii serviciului de transport public local de persoane

- Referate de aprobare /Raport de specialitate/proiect de hotirare privind contractul de
delegare a gestiunii serviciului de transport public local de persoane

- Procese verbale de constatare privind contractul de delegare a gestiunii serviciului de
transport public local de persoane R

- Noti de constatare/teren, privind contractul de delegare a gestiunii serviciului de transport

Eublic local de persoane Coe

icentd de traseu/caiete de sarcini privind contractul de delegare a gestiunii serviciului de
transport public local de persoane :

DIRECTIA GENERALA MANAGEMENT

COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE, FUNCTII PUBLICE, PREGATIRE
PROFESIONALA

Documente personale ale personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Slatina

Dosarele profesionale ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Slatina e L

Organigrama aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

Regulament de Organizare g1 Functionare (ROF) al aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Slatina ‘

Regulament intern al aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

Stat de functii :

Adeverinte salariat

Adrese

Adrese interne

Dosare concurs ( procese verbale, lucrari, bibliografie, conditii de participare la concurs )
Dosare candidati participare la concurs .~ . -

Situatii statistice , ;

Referate

Contracte individuale de munca




Fijse de post

Legitimatii de serviciu

Evaluiri ale performantelor profesionale
Raport de activitate

Avize ANFP

Certificate de concediu medical
Registru concedii de odihni

Registru corespondenti

Registru legitimatii de serviciu

Registru contracte individuale de munca
Registru evidenti a declaratiilor de interese
Registru evidenti a declaratiilor de avere
Declaratii de avere si interese

COMPATIMENTUL RELATII CU PUBLICUL

Programul de audiente al Primdriei municipiului Slatina
Program de functionare al Primériei municipiului Slatina
Buletin informativ

Raport de evaluare a implementérii Legii 544/2001

Raport periodic de activitate

Raport de activitate privind ectivitatea de solutionare a petitiilor
Registre intrare — iesire

Borderouri expeditii postale

Borderouri pogta speciald

Registru inscrieri in audientd

Condici de corespondentd

Cereri formulate potrivit Legii nr.544/2001

Réspunsuri la cererile formulate potrivit Legii nr.544/2001
Registru pentru inregistrarea cererilor formulate potrivit Legii nr.544/2001
Formulare prevazute de Legea nr.544/2001.

SERVICIUL ADMINISTRATIV

Fise de magazie

Fise de cont

Note de receptie

Registru de casd

Comenzi

Referate, informéri, rapoarte

Bonuri de consum

Foi de parcurs pentru autovehiculele institutiei

Registru inventar

Documente justificative pe baza cérora se inregistreazi notele contabile

COMPRTIMENTUL AUDIT INTERN

Plan anual de audit

Plan multianual de audit

Referat justificare plan anual §i multianual

Ordin de serviciu

Notificari

Proiecte rapoarte de audit

Rapoarte de audit intern

Rapoarte anuale de activitate

Referate personale

Corespondentd cu Directiile si Serviciile din subordinea Consiliului Local
Corespondent3 privind activitatea de audit public intern cu diverse institutii, autoritati

COMPARTIMENTUL SANATATE SI SECURITATE iN MUNCA

Graficul de intretinere si verificare pentru diferite categorii de instalatii care por genera
incendii sau care se utilizeazd in caz de incendiu




- Graficul anual de instruire in domeniul Situatiilor de Urgenta

- Tematica de instruire in domeniul Situatiilor de Urgenta

- Insctructiuni proprii de Securitate si Sanitate in Munca

- Misuri de acordare a primului ajutor

- Tematica de instruire in domeniul Securitétii si Sanatitii In munca

- Planul de prevenire si protectie in domeniul Securititii si Sanatatii in Munca
- Fisa individuald de instruire in domeniul Situatiilor de Urgenti

- Fisa colectivd de instructaj in domeniul Situatiilor de Urgenta

- Fisa individuald de instruire in domeniul Securitétii si Sanitatii iIn Munca
- Fisd colectivd de instructaj in domeniul Securititii si Sanatatii in Muncd
- Plan de apérare impotriva inundatiilor

- Declaratie de avere si interese

- Raéspunsuri la petitii '

COMPARTIMENTUL SITUATH DE URGENTA

- Planul de analizi si de acoperire a riscurilor

- Planul de interventie si planurile de protectie civila la nivel local

- Planul de apdrare impotriva incendiilor

- Informari g1 rapoarte privind situatiile de urgenti gestionate la nivelul municipiului

- Masuri i actiuni dispuse pentru prevenirea si gestionarea situatiilor de urgenta

- Listele cu exercitii s1 instructiuni desfasurate in domeniul situatiilor de urgenta

- Acte normative, ordine, instructiuni si regulamente aplicabile domeniului situatiilor de urgenti

- Alte documente produse si/sau gestionate de compartiment, care nu contin informatii
clasificate sau date cu caracter personal

COMPARTIMENTUL GUVERNANTA CORPORATIVA

- raspuns adrese
- adrese . L
- referate propuneri, rapoarte de specialitate

j) Modalititile de contestare a deciziei autorititii sau a institutiei publice in situatia in care-

persoana se considera vitimati in privinfa dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate - sunt prevazute in art. 21 si22 din Lqua nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, cu modificérile si completarile ulterioare si anume:

- reclamatia administrativi se depune la conducdtorul autoritdfii sau al institutiei publice
- plangerea se depune la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a cérei raza teritoriald
domiciliaza sau in a cérei raza teritoriald se afld sediul autoritétii ori al institutiei publice

Inspector,

{ Stancioiw, Renati

Responsabil pentru asigurarea liberului acces
al cetétenilor la informatiile de interes publicy

Inspector,

lacob Artimisia Luiza
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