Primaria municipiului Slatina
Strada M. Kogélniceanu nr. 1, Slatina, Olt, 230080

telefon 0249/439377; 439233 fax: 0249/43933
e-mail: officer@primariasiatina.ro site: www primariaslatina.ro

Nr. /553 1 {4 09 2021

DISPOZITIE

Referitoare la: aprobare nomenclator arhivistic

Avind in vedere:
- Referatul Compartimentului APL, Acte Administrative, Arhiva nr. 7’ EL50 /6. (/9 2021;
- Prevederile Legii Arhivelor Nationale nr. 16/02.04.1996;
In temeiul prevederilor art. 155 alin. (1) lit. e), art.196 alin. (1) lit. b) din OUG nr. 57/2019

privind Codul Administrativ,

Primarul Municipiului Slatina
DISPUNE:

Art.l. Se aprobd nomenclatorul arhivistic al aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Slatina, jud. Olt, potrivit anexei la prezenta dispozitie.
Art2. Incepind cu data prezentei, Dispozitia Primarului municipiului Slatina
nr.494/21.02.2013 isi inceteazi aplicabilitatea.
Art.3. Prezenta dispozitie se comunici la:
- Institutia Prefectului - judetul Olt;
- Serviciul Judetean Olt al Arhivelor Nationale;
- Primarul Municipiului Slatina;
- Compartimentului APL, Acte Administrative, Arhiva.
- Directiile, serviciile, birourile aflate in subordinea aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Slatina;

Contrasemmneaza,
Secretar general al municipiului-Slatina,

Mihai IO%EA’"
e /

-




Priméria municipiului Slatina
Strada M. Kogélniceanu nr. 1, Slatina, Olt, 230080

telefon 0249/439377; 439233 fax: 0249/439336
e-mail: officer@primariaslatina.ro site: www. primariaslatina.ro

SE CONFIRMA

NOMENCLATORUL

d:%tg_an olt

aprobat prin Dispozitia nr. /63 2 din _ f6.03.2¢2 4

Directia

Serviciul/Biroul/
Compartimentul

Denumirea dosarului, continutul pe scurt
al problemelor ia care se refera

Termen de
pastrare

OBS.

0

1

2

3

. Conducere
Secretar
general al
municipiului
Statina

A. Compartiment
Juridic,
contencios

1. Registru de evidentd a dosarelor aflate
pe rolul instantelor judecatoresti in
care Primarul municipiului Slatina sau
Consiliul Local este parte

10 ani

2. Procesele de natura civila, de dreptul
muncii, de contencios administrativ si
plangeri de natura contraventionald
sau penala

10 ani

3. Cauze solutionate de instantele
judecéatoresti

10 ani

4. Corespondenta intre servicii, birouri,
compartimente

5 ani

5. Curespondenta cu persoanele fizice si
juridice din afara institutiei

5 ani

B. Compartiment
Fond Funciar

1. Registre agricole si centralizatorul
acestora

Permanent

2. Cereri, contestatii, anexe, tabele,
hotarari, sentinte judecatoresti, puneri
fn posesie, titluri de proprietate, harti
cadastrale privind constituirea,
reconstituirea dreptului de proprietate

Permanent

3. Daride seama statistice, anuale si
rapoarte privind activitatea agricola.

Permanent

4. Registru pentru inménarea titlurilor de
proprietate.

Permanent




Directia Serviciul/Biroul/ | Denumirea dosarului, continutul pe scurt | Termen de OBS
Compartimentul al problemelor la care se refera pdstrare )
0 1 2 3 4
5. Masuratori, schite si planuri de
amplasament si delimitare privind 15 ani
lucrarile cadastrale
6. Registrul pentru evidenta contractelor .
< 10 ani
de arenda.
7. Situatii privind calamitatile agricole. 10 ani
8. Registrele pentru evidenta ofertelor de 5 ani
vanzare terenuri extravilane.
9. Cereri privind eliberarii de atestare de
producatorii si carnete de 5 ani
comercializare.
10. Cereri de deschideri pozitii de rol si
actualizarea acestora in registrul 5 ani
agricol.
11. Corespondenta Thtre servicii, birouri si 5 ani
compartimente
12. Corespondenta cu persoanele fizice si 5 ani
institutii.
13. Cererii si adeverinte eliberate 1an
persoanelor fizice si juridice.
C.Compartiment | 1. Hotarari ale Consiliului Local si
Administratie documentele care au stat la baza Permanent
Publicd Locala adoptarii lor
2. Dispozitii ale primarului §|vd?cumentele Permanent
care au stat la baza adoptarii lor
3. Registrul de evidenta a hotararilor
e Permanent
Consiliului Local
4. Reg:strul c}e evidenta a dispozitiilor Permanent
primarului
5. Registrul special pentru consemnarea
obiectiilor privind legalitatea Permanent
hotéararilor luate de Consiliul Local
6. Registre de procese — verbale ale
comisiilor de specialitate ale Consiliului | Permanent
Local
7. Rapoarte de activitate ale consilierilor .
. e 5ani
din cadru Consiliului Local
8. Registru de intrare — iesire audiente ale .
e 5 ani
Consiliului Local
9. Corespondenta intre serviciile,
birourile, compartimentele, persoanele 5ani
fizice si juridice din afara institutiei
10. Liste, procese-verbale, adrese privind
organizarea alegerilor locale si 1lan

generale




Directia Serviciul/Biroul/ | Denumirea dosarului, continutul pe scurt | Termen de OBS.
Compartimentul al problemelor la care se refer3 pastrare .
0 1 2 3 4
11. Liste(exemplarul 2), procese-verbale,
adrese privind organizarea 1lan
recensamintelor
12. Liste(exemplarul 2), procese-verbale,
adrese privind organizarea lan
referendumului
13. Evidenta cetdtenilor fara drepturi
Permanent
electorale
14, Acte privind asociatia municipiilor din
A . N o Permanent
Romania de evidenia curenta
15. Registrul intrare-iesire arhiva Permanent
16.Nomenclator arhivistic, inventare,
procese-verbale predare-primire a
documentelor de la compartimente,
. C . Permanent
lucrarile comisiei de selectionare,
lucrari de selectionare, corespondenta
cu Arhivele Nationale
17. Registrul declaratiilor de interese —
. . Permanent
alesi locali
18. Registrul declaratiilor de avere — alesi
. Permanent
locali
19.Registrul de depozit arhiva 30 ani
20. Declaratii de avere 10 ani
21. Declaratii de interese 10 ani
22. Registrul intrare-iesire corespondenta 10 ani
23. Note de control ale prefecturii, curtii 5 ani
de conturi
24. Planuri de activitate, rapoarte,
informari privind activitatea 3 ani
consilierilor
D. Compartiment | 1. Anchete sociale i0 ani
Autoritate 2. Cererireferitoare la persoanele
Tutelara varstnice care solicita asistare notar 10 ani
pentru Incheiere acte cu clauza de
intretinere.
3. Corespondentd intre servicii, birouri, Sani
compartimente
4, Corespondenta cu persoanele fizice si S ani
juridice din afara institugiei
5. Acte care stau la baza instituirii tutelei 3 anidela
minorilor si actele ulterioare pana la incetarea
jesirea de sub tuteld a acestora tutelei
6. Acte care stau la baza instituirii tutelei )
. 3anidela
persoanelor majore cu grad de R
. i . Ay Incetarea
handicap si actele ulterioare pana la .
tutelei

iesirea de sub tutela a acestora




Directia Serviciul/Biroul/ | Denumirea dosarului, continutul pe scurt | Termen de OBS
Compartimentul al problemelor la care se referd pastrare )
0 1 2 3 4

Il. Administrator | A. Serviciul 1.Dosarul achizitiei publice cuprinde:

public Achizitii Publice Referat de necesitate
Strategia de contractare
Fisa de date a achizitiei
Caiet de sarcini si SF/DALI/PT, daca este cazul
DUAE '
Formulare-model depuse in cadrul procedurii
Propunere tehnica/propunere
financiara/documente de calificare ale ofertantilor
Anunt de participare/Anunt de participare
simplificat
Anunt JOUE, daca este cazul -
Eratd, dacé este cazul
Solicitari clarificari
Raspunsurile Autoritdtii contractante la solicitarile
de clarificari primite
Dispozitie numire comisie de evaluare
Declaratie de confidentialitate si impartialitate a
membrilor comisiei de evaluare
Consimtamant privind preluarea datelor personale
Proces verbal al sedintei de deschidere a ofertelor
Proces-verbal privind evaluarea garantiei de
participare, a informatiilor din DUAE si a
documentelor care 1 Tinsotesc, precum si
indeplinirea cerintelor de calificare/ Proces-verbal
privind evaluarea conformitdtii propunerilor
tehnice cu prevederile caietului de sarcini si, dupa
caz, cu factorii de evaluare/ Proces-verbal privind
evaluarea  propunerilor financiare, inclusiv 5  ani

verificarea conformitatii acestora cu propunerile
tehnice

Solicitéri clarificari in perioada de evaluare
Centralizator punctaj si fise individuale de punctaj
Solicitédri depunere documente suport aferente
DUAE

Adresa instiintare ofertanti prelungire termen
evaluare

Raportul procedurii de atribuire

Comunicari privind rezultatul procedurii

Punct de vedere cu privire la notificare depunere
contestatie, daca este cazul

Adresa comunicare operatori economici in urma
depunerii unei contestatii, daca este cazul

Adresa Tnaintare la CNSC copii documente oferte,
daca este cazul

Comunicari privind decizia CNSC, daca este cazul
Adresa solicitare prelungire termen valabilitate
oferta si garantie de participare

Contract

Adresa constituire garantie buna executie

Adrese deblocare garantie de participare

Adresa retinere garantia de participare, daca este
cazul

Anunt de atribuire

Adresa inaintare copie documente cdtre
compartimente beneficiare

Document constatator




Directia Serviciul/Biroul/ | Denumirea dosarului, continutui pe scurt | Termen de OBS
Compartimentul al problemelor ia care se refers pastrare ’
0 1 2 3 4
2 . Corespondenta 5 ani
3. Programul Anual si strategia anuala
de Achizitii Publice Lan
B. Serviciul 1. Cartea tehnicad a lucrarii de investitii
Lucrari Publice Capitolul A —~ Documentatia privind
proiectarea
Capitolul B — Documentatia privind
executia
Capitolul C ~ Documentatia privind Permanent
receptia
Capitolul D - Documentatia privind
exploatarea, intretinerea, repararea si
urmarirea comportarii in timp si
postutilizarea construictiei
2. Documentatie tehnica (studiu de
. . . Permanent
fezabilitate, proiect tehnic)
3. Documentatie pentru lucrari de
intretinere curenta — reparatii si situatii 5 ani
de plata
4. Corespondenta Tntre servicii, birouri si 5 ani
compartimente ,
5. Corespondentid cu persoane ﬁzic‘e si 5 ani
juridice din afara institutiei
6. Contracte utilitati prestari furnizari 5 ani
servicii
C. Serviciul 1. Protocoale de cooperare
) Permanent
Proiecte cu
Finantare 2. Corespondenta cu Prefectura Permanent
Internationala 3. Programe si strategii de dezvoltare Permanent
10 anide
la data
. . incheierii
4. Contracte/ acorduri de finantare .
oficiale a
Progra-
mului
10 ani de
5. Rapoarte tehnice, financiare si cereri la data
de prefinantare / incheierii
rambursare/plata/tragere aferente oficiale a
proiectelor cu finantare Progra-
mului
6. Procese verbale de control incheiate de
catre institutiile statului cu atributii in 5 ani
control si indrumare
7. Corespondentd intre servicii, birouri, 5 ani

compartimente




Directia

Serviciul/Biroul/
Compartimentul

Denumirea dosarului, continutul pe scurt
al problemelor la care se refera

Termen de
pastrare

OBS.

0

1

2

3

8. Corespondenta cu persoanele fizice si
juridice din afara institutiei

5 ani

9. Document constatator privind
indeplinirea obligatiilor contractuale

5 ani

Il. Directia
Generala
Economica

A. Serviciul
Evidenta
Persoane Fizice si
Juridice

1.Dosar fiscal cladiri, teren, auto,
-declaratie de impunere (cladiri, teren,
auto)

-decizie de impunere (cladiri, teren, auto)
- act de dobéndire — copie

-declaratie de scoatere din evidenta
(cladiri, teren, auto, vehicule lente)
-declaratie de impunere privind stabilirea
taxei locale pentru vehicule lente

-schite cadastrale

-fisd cadastrala

-act de identitate titular

-carte de identitate a autovehiculelor
-certificat de distrugere

- certificat de radiere, certificat distrugere
-referate scadere cladiri, teren, auto
-cerere acordare facilitati

-certificat incadrare in grad de handicap,
decizie de invaliditate

-certificat de revolutionar

-adeverinte incadrare monumente istorice
- adeverinte care atesta calitatea de
beneficiar

-procese-verbale de contraventie pentru
nedeclarare dobéandire/instrainare bunuri
-declaratie speciala de impunere pentru
stabilirea impozitului pe cladiri majorat
-nota de constatare

-adresa thaintare dosar fiscal la alte sau de
la alte primarii

-declaratie pe propria rdspundere
-certificate de Inregistrare

-proces -verbal de sechestru

-radiere proces - verbal sechestru
-deconturi taxa hoteliera, impozit pe
spectacole

Permanent




Directia Serviciul/Biroul/ | Denumirea dosarului, continutul pe scurt | Termen de OBS
Compartimentul al problemelor la care se referd pastrare )
0 1 2 3 4
2. Dosare privind scutirea de taxe si
impozite conform legii:
— Veterani
—Vaduve de veterani Permanent
— Revolutionari
— Detinuti politici
— Monumente istorice
3. Matricola de rol pentru cladiri, teren si
. Permanent
mijloace de transport -
4. Registru intrare-iesire corespondenta 10 ani
5.Corespondenta Intre servicii, birouri, 5 ani
compartimente .
6.Corespondenta cu persoanele fizice si 5 ani
juridice
7.Corespondenta cu persoanelie fizice si 5 ani
juridice din afara institutiei
8.Borderou debite — scaderi 3 ani
9.Chitante automate 3ani
10.Chitantiere exemplarul nr. 2 3 ani
11.Borderou desfasurator al incasarilor 2 ani
12.Condica corespondenta 1lan
13.Certificat valoare impunere (cerere
. lan
eliberare)
14.Adrese Tnaintare dosar auto 1lan
15.Cereri eliberare 1lan
16.Confirmare de primire 1an
B. Serviciul
Executare silita 1.Dosare urmarire debite:
- somatie
- titlu executoriu
- adresa instiintare poprire
- adresa Infiintare poprire
- adresa sistare poprire
- proces-verbal instituire sechestru si
anexa nr.1lsinr.2
- proces-verbal radiere sechestru
- decizie de ridicare a masurilor 10 ani

asiguratorii

- publicarea bunurilor mobile si imobile

- proces - verbal licitatie

- proces - “verbal cheltuieli de executare

- adresa confirmare debite

- proces- verbal de constatare a
insolvabilitatii

- proces- verbal de scoatere din
insolvabilitate




Serviciul/Biroul/

Denumirea dosarului, continutul pe scurt

Termen de

Directia Compartimentul al problemelor la care se refera pastrare OBS.
0 1 2 3 4
2. Proces-verbal amenzi achitate la 15 zile 5 ani
3. Proces-verbal de predare-primire .
bunuri mobile si imobile > ani
4. Corespondenta Intre servicii, birouri, 5 ani
compartimente
5. Corespondenta cu persoanele fizice si .
- . S 5 ani
juridice din afara institutiei
C. Serviciul 1. Autorizatie taxi 50 ani
Venituri din 2. Autorizatie de dispecerat taxi 50 ani
Administrarea 3. Autorizatii de transport bunuri si .
Domeniului Public marfuri in regim de taxi _SO ani
si Privat 4. Autorizatii speciale de transport 50 ani
5. Contract de atribuire 1n gestiune a
serviciului de transport in regim de taxi 50 ani
si in regim de inchiriere
6. Autorizatii de transport in regim de taxi 10 ani
7. Autorizatie de functionare privind 10 ani
activitatea de comert la zonele publice
8. Contacte pentru utilizarea temporara a .
. . 10 ani
locurilor publice
9. Declaratii de impunere privind
stabilirea taxei pentru folosirea
afisajului In scop de reclama si 10 ani
publicitate , precum si pentru firmele
instalate la locul desfasurdrii activitatii
10. Contracte de prestarii servicii 10 ani
11. Note de constatare 5 ani
12. Decizii de impunere 5 ani
13. Instiintari 5 ani
14. Corespondenta cu persoane fizice si 5 ani
juridice din afara institutiei
D. Compartiment | 1.Buget de venituri si cheltuieli permanent
buget, prognoze
economice
2. Dare de seama contabild anuald permanent
3. Dispozitii bugetare 10 ani
4. Cont de executie 10 ani
5. Balanta de verificare 10 ani
6. Bilantul contabil lunar/trimestrial 10 ani
7. Dispozitii si hotarari ale CL 10 ani
8.Déri de seama trimestriale 5 ani
9. Corespondenta intre servicii, birouri, 5 ani
compartimente
10. Corespondenta cu persoanele fizice si 5 ani
juridice din afara institutiei
11. Cereri de alimentare 3 ani




Serviciul/Biroul/

Denumirea dosarului, continutul pe scurt

Termen de

Directla Compartimentul al problemelor la care se refera pastrare OBS.
0 1 ' 2 3 4
E. Serviciu 1. Subregistrul datoriei publice Permanent
Cheltuieli,
financiar-
contabilitate
2. State de plata a salariilor 50 ani
3. Certificate concedii medicale 50 ani
4. Foaie colectiva de prezenta 50 ani
5. Declaratii salarii 10 ani
6. Dosare plati banca, conturi de 10 ani
cheltuieli ale institutiei:
- extrase
- ordin de plata
- Ordonatori
- facturi
7. Cotoare CEC, chitantiere, foi de 3 ani
varsamant
8. Fise de evidenta a mijloacelor fixe si 10 ani
stocuri
9. Fise de cont analitice si sintetice si 10 ani
jurnale analitice
10. Inventare 10 ani
11. Note de receptie 10 ani
12. Bonuri de consum 10 ani
13. Bonuri de transfer 10 ani
14, FAZ - uri 10 ani
15. Liste de investitii 10 ani
16. Cont de executie 10 ani
17. Note contabile 10 ani
18. Balanta de verificare 10 ani
19. Bilantul lunar/trimestrial 10 ani
20. Registru de casa 10 ani
21. Registru inventar 10 ani
22. Registru jurnal 10 ani
23. Contracte, Note de comanda 10 ani
24. Dispozitii si hotarari ale Consiliuiui 10 ani
Local
25. Corespondenta intre servicii, birouri, 5ani
compartimente
26. Corespondenta cu persoanele fizice si 5 ani
juridice din afara instututiei
IV. Arhitect sef | A. Serviciu 1. Certificate de urbanism pentru
Urbanism, executarea unor lucrari, desfiintari de Permanent
Amenajarea constructii, operatiuni notariale etc.
Teritoriului 2. Autorizatii de construire / autorizatii de
desfiinfare Tmpreund cu documentatia
: Permanent

tehnica ce a stat la baza emiterii
acestora




Directia

Serviciul/Biroul/
Compartimentul

Denumirea dosaruiui, continutul pe scurt

al problemelor ia care se refera

Termen de
pastrare

OBS.

0

1

2

3

Registru de evidenta a certificatelor de
urbanism

Permanent

Registru de evidenta a autorizatiilor de
construire si a autorizatiilor de
desfiinfare

Permanent

Situatii statistice trimestriale,
semestriale si anuale privind
autorizatiile de construire

5 ani

Situatii Inspectoratul de Stat in
Constructii Olt

5 ani

Adrese Tnstiintare pentru regularizare
autorizatii de construire

5 ani

Declaratii regularizare taxa autorizatii
de construire si Procese — Verbale de
receptie la terminarea lucrarilor

Permanent

Corespondenta intre servicii, birouri,
compartimente

5 ani

10.

Corespondenta cu persoanele fizice si
juridice din afara institutiei

5 ani

11.

Autorizatii privind lucrarile de racorduri
si bransamente, retele publice de ap3,
canalizare, gaze, termice, energie
electrica, telefonie si televiziune prin
cablu

Permanent

12.

Avize catre Consiliul Judetean pentru
lucrari de interes national care strabat
teritoriul municipiului Slatina

Permanent

13.

Certificate de atestare a edificarii /
extinderii constructiei

5 ani

14.

Procese verbale de constatare a
existentei imobilului

5 ani

15.

Avize eliberate Tn cadrul Comisiei
Tehnice de amenajare a Teritoriului si
Urbanism

Permanent

16.

Comunicari privind Tnceperea executiei
lucrarilor de constructii

Permanent

17.

Comunicari privind Incheierea lucrarilor

Permanent

18.

Plan Urbanistic Zonal/ Plan Urbanistic
de Detaliu{documentatii tehnice)

Permanent

19.

Registru de evidenta si inregistrare a
documentelor primite de Directia
Arhitect Sef(intrari — iesiri)

5 ani

20.

Plan Urbanistic General al municipiului
Slatina

Permanent

B. Compartiment
Evidenta
proprietatii

Lucrari de evidenta monumentelor
istorice si a masurilor de protejare,
conservare si restaurare a acestora

Permanent

10




Directia Serviciul/Biroul/ | Denumirea dosarului, continutul pe scurt | Termen de oBS
Compartimentul al problemelor la care se referd pastrare )
0 1 2 3 4
2. Nomenclatorul stradal al municipiului
Slatina Permanent
3. Adeverinte denumire strada si numar .
5ani
postal
V. Directia A Compartiment | 1. Dosar profesional functionar public Permanent
Generald Resurse umane, 2. Dosar personal, personal contractual Permanent
Management Functii publice, 3. Registru contracte individuale de
Pregitire munca Permanent
Profesionala 4. Registru contracte de prestari servicii Permanent
5. Dosar fiscal pentru deducere personala 50 ani
6. Dosar concurs ocupare posturi 50 ani
7. Regl‘st.ru de evidenta a legitimatiilor de 50 ani
serviciu
8. Declaratii de avere 10 ani
9. Declaratii de interese 10 ani
10. Fisa postului{pentru posturile vacante 10 ani
11. Adeverinte 5ani
12. Corespondenta diversa 5ani
13. Registru concedii 3 ani
14. Registru ore suplimentare 3 ani
15. Planificarea concediilor de odihna 3 ani
16. Condica de prezenta 3 ani
B. Compartiment 5 ani
Relatii cu publicul | 1. Corespondenta diversa
: 2. Registru audiente 5 ani
3. Condici corespondenta 2 ani
4. Borderouri de predare primire si 2 ani
expediere a corespondentei
5. Registre Legea 544/2001 2 ani
6. Rapoarte Legea 544/2001 2 ani
C. Compartiment
Tehnologia - 1. Corespondenta diversa 5 ani
Informatiei
2&?&;‘;2‘;;\/ 1. Corespondenta diversa 5 ani
VL. Primar A. Serviciul 1. Contract de atribuire pe legea
Cultura, Sport 350/2005 — finantari nerambursabila 5 ani
(procese — verbale, referat, adrese,
contracte)
2. Contracte prestari servicii; 5 ani
3. Contract de colaborare (persoane
fizice, personae juridice, unitati de 5 ani
invatamant, unitati de stat si private,
etc.)
4. Corespondentia cu persoane fizice si 5 ani

juridice din afara institutiei

11
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Compartimentul

Denumirea dosarului, continutul pe scurt

al problemelor la care se refera

Termen.de
pastrare

OBS.

0

1

2

3

Corespondenta cu serviciile, birourile,
compartimentele din cadrul unitatii

5 ani

Referate cu propuneri, referate de
necesitate, referate justificative,
referate.

5 ani

Proiecte de hotarari ale Consiliului
Local privind desfasurarea actiunilor
din calendarul aprobat anual si a
solicitdrilor aparute pe parcursul
anului calendaristic respectiv

5 ani

Sprijin financiar - Proiecte de hotarari
ale Consiliului Local privind, sprijinul
financiar atat la persoanele juridice
cat si la persoane fizice, Asociatii,
Fundati, Ong-uri, etc.

5ani

Acorduri de parteneriat ( instituti
publice, persoane fizice, societati
comerciale, Asociati, Fundati, Ong-uri
etc.)

5 ani

10.

Caiete de sarcini

5 ani

11.

Calendar evenimente cultural
sportive si de tineret

5 ani

12.

Fise de magazie

5 ani

13.

Procese verbale (predare-primire,
evenimente-incepere-terminare,
receptie, comisie, etc.)

5 ani

14.

Regulamente (desfasurare program
culturale-sportive si de tineret,
desfasurare eveniment, desfasurare
programe — sportive si de tineret,
etc.)

5 ani

15.

Dispozitii ale evenimentelor de
desfasurare

5 ani

16.

Evenimente

5 ani

17.

Dosar sprijin financiar unitati de cult
(documentatie solicitare, Hotarare de
Consiliul Local, contract, dispozitie,
referat cu propuneri, adresa, proces -
verbal)

5 ani

B. Serviciul
Tndrumare
asociatii de
proprietari

Procese-verbale de contraventie

10 ani

Procese-verbale de control

10 ani

Note de control

10 ani

Note de constatare

10 ani

bl Eal Fad

Adrese (persoane fizice/juridice) ’

5 ani
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Serviciul/Biroul/

Denumirea dosarului, continutul pe scurt

Termen de

Directia Compartimentul al problemelor la care se refera pastrare 0BSs.
0 1 2 3 4
6. Adeverinte 5 ani
7. Somatii 5ani
8. Note informative 5 ani
9. Note interne 5 ani
10. Ordin de serviciu 5 ani
11. Raport de activitate 5 ani
C. Compartiment | 1. Raport privind intreprindele publice la
Guvernanta care UAT Municipiul Slatina este 5 ani
corporativa actionar unic, majoritar sau asociat
2. Corespondenta diversa 5 ani
D. Compartiment | 1. Tematica instruirii in domeniul
Securitate si Situatiilor de Urgenta
sandtate in 10 ani
munca, situatii de
urgenta
2. Graficul anual de instruire periodica 10 ani
in domeniul Situatiilor de Urgenta
3. Instructiuni proprii de Securitate §i 10 ani
Sanatate Tn Munca
- 4.  Masuri de acordare a primului ajutor 10 ani
5. Tematica instruirii in domeniul 10 ani
Securitatii si Sanatatii in Munca
6. Planul de prevenire si protectie in
domeniul Securitatii si Sanatatii in 10 ani
Munca
7. Fisa individuald de instructaj in 10 ani
domeniul Situatiilor de Urgenta
8. Fisa de instruire individuala privind .
. ew s N o 10 ani
Securitatea si Sanatatea in Munca
9. Fisa colectiva de instruire individualad
privind Securitatea si Sandtatea in
Munca cu persoanele ce au obligatia 10 ani
de a presta munca in folosul
comunitatii
10. Fisa colectiva de instructaj Tn
domeniul Situatiilor de Urgenta cu 10 ani
persoanele ce au obligatia de a presta
munca in folosul comunitatii
11. Qrgamzarea apararii impotriva 10 ani
incendiilor
12. Planul de evacuare n Situatii de .
- 10 ani
Urgenta
13. Planului de aparare impotriva
inundatiilor, fenomenelor 10 ani

hidrometeorologice periculoase
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Directia Serviciul/Biroul/ | Denumirea dosarului, continutul pe scurt | Termen de OBS
Compartimentul al problemelor la care se refera pastrare )
0 1 2 3 4
14. Registrul de control pentru instalatiile
de detectare, semnalizare, alarmare, 10 ani
alertare, limitare si stingere a
incendiilor
15. Convocator,, Comitetul de Securitate .
Cexo s N w 10 ani
si Sanatate In Munca
16. Proces — verbal,, Comitetul de .
. Cen N o 10 ani
Securitate si Sanatate in Munca
17. Permis de lucru cu foc deschis 10 ani
18. Adrese transmise diferitelor institutii 5 ani
19. Adrese transmise catre 5 ani
servicii/compartimente
20. Planul de analiza si acoperire a 5 ani
riscurilor la nivelul UAT Slatina
21. Planul de evacuare a populatiei si a
bunurilor materiale n situatii de 5 ani
urgenta (cutremur, inundatii,
alunecari de teren, incendii in masa)
22.-Planul de aparate impotriva
cutremurelor si/sau alunecarilor de 10 ani
teren
23. Dosar cu planul de aparare la
inundatii si inghet la nivelul UAT 10 ani
Slatina
24. Planul de aparare impotriva
incendiilor la nivelul administratiei 10 ani
publice locale
25. Raspunsuri la petitii, sesizari,
memorii, cu verificarea pe teren a 3 ani
situatiilor concrete
26. Procesele verbale de control iSU 10 ani
27. Documentele Intocmite Tn vederea
constituirii, functionarii si organizarii
CLSU( referate, dispozitii de .
o e ’ 10 ani
constituire, modificare a
componentei membrilor Comitetului
Local pentru Situatii de Urgentd)
28. Documentele Intocmite catre
Structura Teritoriala pentru Probleme 10 ani
Speciale
29. Proceduri de achizitii publice la .
. 10 ani
nivelul SSM-SU
30. Materiale de educatie preventiva pe
linia situatiilor de urgenta thaintate 3 ani

de Inspectoratul pentru Situatii de
Urgentda(afise de informare)
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Directia Serviciul/Biroul/ | Denumirea dosarului, continutul pe scurt | Termen de o8BS
Compartimentul al problemelor la care se refera pastrare )
0 1 2 . 3 4
31. Corespondenta cu serviciile, birourile, S ani
compartimentele din cadrul unitatii
E. Biroul Audit . . i
1. Plan anual de audit public intern 10 ani
Intern
2. Plan multianual de audit public intern 10 ani
3. Referat justificare plan anual si .
. J P ’ 10 ani
multianual
4. Rapoarte misiuni de audit public .
. . . o 10 ani
intern si documentatia aferenta
5. Raport anual al activitatii de audit .
. 10 ani
public intern .
6. Norme metodologice proprii privind 10 anide
exercitarea auditului public intern si la iesirea
carta auditului intern din uz
7. Corespondentd privind activitatea de
audit public intern cu diverse 5ani

institutii, autoritati, etc.
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