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de atribuire a contractului de servicii avind ca obiect
Servicii de informare si publicitate pe durata implementirii proiectului
eSlatina — Proiect de simplificare a procedurilor de introducerea de instrumente electronice
pentru cetitenii Municipinlui Slatina, cod SMIS 126174

1. Informatii generale

Municipiul Slatina, in calitate de Reneficiar a incheiat cu Ministerul Dezvoltirii Regionale si
Administratiel Publice, in calitate de Awloritate de Management contractul de finantare nr.
297/13.12.2018 pentru proiectul eSlatina — Proiect de simplificare a procedurilor de
introducerea de instrumente electronice pentru cetitenii Municipiului Slatina”, cod SMIS
126174, finantat prin Programul Operational Capacitate Administrativi 2014-2020, Axa
Prioritard: Administratie publica si sistem judiciar accesibile si transparente, Operatiunea;
Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publicd locald ce optimizeazi
procesele orientate catre beneficiari in concordanta cu SCAP.

Obiectul proiectului

Obiectivul general al proiectului il reprezinti reducerea costurilor administrative si
simplificarea procedurilor de furnizare a serviciilor publice prin introducerea de instrumente din
domeniul tehnologiei informatiei pentru gestionarea relatiilor cu cetitenii si pregitirea personalului
aparatului de specialitate al primarului Municipiului Slatina in vederea utilizérii acestor
instrumente.

Obiectivele specifice ale proiectului sunt:

I. Cresterea capacititii institutionale a aparatului de specialitate al primarului municipiului
Slatina prin informatizarea unui numér de 5 servicii publice pentru cetateni si firme;

2. Reducerea timpului de procesare a documentelor prin organizarea unei arhive
informatizare si retro-digitalizarea documentelor pe suport de hértie arhivate conform
normativelor legale.

3. Formarea personalului aparatului de specialitate al primarului municipiului Slatina in
domeniul utilizarii sistemelor informatice achizitionate.




Specificatiile tehnice contin indicatiile tehnice privind regulile de bazd care trebuie
respectate astfel incdt potentialii ofertanti si elaboreze propunerea tehnicd, corespunzitor cu
necesititile proiectului.

2. Scurti descriere a achizitiei
In vederea asigurdrii unei identitafi vizuale armonioase si pentru respectarea unitard a
regulilor privind vizibilitatea in cadrul proiectului ,.eSlatina — Proiect de simplificare a
procedurilor de introducerea de instrumente electronice pentru cetitenii Municipiului Slatina”,
cod SMIS 126174 se vor achizitiona servicii de informare si publicitate.
Coduri CPV: 79341000-6- Servicii de publicitate

Materialele de informare si comunicare realizate in cadrul proiectului finantate prin POCA
vor respecta indicatiile tehnice din Manualul de Identitate Vizuald a POCA, postat pe site-ul oficial
al  programului:  http://www.poca.ro/implementare-proiecte/manual-de-identitate-vizuala-poca-
2014-2020-august-2018/.

La realizarea materialelor de informare si comunicare realizate in cadrul proiectelor finantate
prin POCA se vor utiliza urmitoarele elemente de identitate vizuald: logo-ul Uniunii Europene,
logo-ul Guvernului Romdniei, logol-ul POCA (sigla POCA, denumirea programului, sloganul
“Competenta face diferenta”), precum si cea a Instrumentelor Structurale, insotite de urmatorul text:
“Proiect cofinanfat din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate
Administrativa”.

Toate materialele folosite la evenimentul de diseminare a rezultatelor proiectului vor
respecta cerintele din Manualul de Identitate Vizualdi a POCA, postat pe site-ul oficial al
programului.

Pentru actiunile sustinute din Fondul Social European prin Programul Operational
Capacitate Administrativa, beneficiarul se va asigura de faptul ca cei care participd la o operatiune
sau publicul larg au fost informati despre aceasta finantare, prin utilizarea corectd si completi a
elementelor de identitate vizuald pe materialele aferente evenimentului.

Orice document referitor la implementarea proiectului, utilizat pentru public sau participanti,
inclusiv orice listd de prezenta sau orice alt certificat, va include o declaratie cu privire la faptul ci
proiectul a fost cofinantat din FSE prin POCA, respectiv textul ,.Proieet cofinantat din Fondul
Social European, prin Programul Operational Capacitate Administrativd 2014-2020", codul
MySMIS/codul proiectului.

3. Obiectul contractului de achizitie
Obiectul principal al contractului care se va incheia consti in prestarea si livrarea
urmatoarelor:
- elaborare si tiparire 30 afise;
- elaborare si tiparire 80 brosuri;
- lipdrirea unui roll-up;
- organizare eveniment la finalizarea proiectului.

Prestatorul, la finalizarea proiectului, va organiza un eveniment de diseminare a rezultatelor
obtinute si organizarea pauzelor pentru aproximativ 40 de participanti. Evenimentul va fi organizat
in Slatina si va reuni reprezentanti ai institutiilor publice, ai mediului de afaceri, ai societatii civile
si reprezentanti al mass-media.

Organizarea evenimentului final de prezentare a rezultatelor proiectului.

La finalul procesului de implementare a proiectului, autoritatea contractantii va organiza un
eveniment de diseminare a rezultatelor obfinute sub forma unei sesiuni de informare organizati la o
data stabilitd de Beneficiar, in care vor fi prezentate principalele rezultate obtinute, exemplificarea
instrumentelor dezvoltate si puse in functionare, cum contribuie acestea la eforturile de simplificare
a relatiei cu cetiifenii si la cresterea capacititii institutionale a Primériei municipiului Slatina.

Pentru organizarea evenimentului se vor achizitiona servicii de organizare specializate care
vor fi responsabile cu pregatire materialelor de prezentare, a afiselor si brosurilor cuprinzind
principalele activitati si rezultate ale proiectului, a unui roll-up cu insemnele proiectului,
transmiterea invitatiilor de participare, organizarea pauzelor, asigurarea echipamentelor tehnice
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necesare activitifilor de prezentare (proiector, laptop, sistem de sonorizare, etc.) si completarea
listelor de prezenta.
Operatorul economic selectat va fi responsabil de:
- amenajarea locatiei pentru desfisurarea evenimentului de diseminarea rezultatelor
proiectului;
- pregétirea materialelor de prezentare, a afiselor si brosurilor cuprinzind principalele
activitafi si rezultate ale proiectului, a unui roll-up cu insemnele proiectului;
- transmuiterea invitatiilor de participare;
- organizarea pauzelor pentru participantii la evenimentul final de diseminare a
rezultatelor proiectului;
- asigurarea echipamentelor tehnice necesare activitatilor de prezentare (proiector,
laptop, sistem de sonorizare, etc.),
- completarea listelor de prezenta.

Specificatii tehnice pentru evenimentul final de diseminare a rezultatelor proiectului
(aproximativ 40 participanti):

La finalul proiectului, va fi organizat un eveniment de diseminare, in cadrul céruia vor fi
comunicate rezultatele proiectului si va fi urmiritd atingerea unui nivel de constientizare a
publicului larg asupra rezultatelor atinse, la care vor participa aproximativ 40 de persoane.

Pentru evenimentul final de diseminare a rezultatelor proiectului Ofertantul va presta
urmitoarele servicii:
rezervarea si amenajarea locatiei de desfasurare a evenimentului;
asigurarea silii in care se va desfasura evenimentul;
asigurarea echipamentelor audio si de proiectie;
asigurarea pauzelor, inclusiv catering;
localitatea: Slatina
locatia: operatorul desemmnat cédstigitor va inchiria pentru eveniment o locatie situatd
ultracentral, accesibild facil pentru participanti.
7. Data evenimeniului: se va comunica de citre Autoritatea Contractantd cu maximum10 zile
lucratoare inainte.
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Ofertantii vor prezenta in oferta:
1. minim 3 oferte de locatii pentru organizarea evenimentului;
2. minim 1, maxim 2 fotografii ale fiecirei locatii propuse;
3. adresa de web site sau alte date de contact pentru locatiile propuse.
4. Durata evenimentului: 1 zi, pentru un interval de maxim 8 ore (incluzind si timpul de
pregéitire), intr-o zi lucratoare;
capacitate salii: minim 40 locuri;
dotéri: logistica, 1 laptop, 1 videoproiector, 1 ecran de proiectie, 1 instalatie de sonorizare,
prize, internet wireless, prezidiu;
7. va fi asigurati prezenta unei persoane de specialitate in domeniul instalatiilor audio-video
pentru a putea gestiona utilizarea acestor instrumente;
8. aranjarea silii trebuie si se realizeze de o asa manierd incit si se asigure confortul
participantilor la eveniment, precum si o buna vizibilitate a proiectiilor ce se vor realiza;
9. prezidiul trebuie sa fie vizibil de catre toti participantii;
10. spatiul destinat serviciilor de catering va fi diferit de spatiul destinat desfisuririi conferintei:
11.simulare (personalizare) branding sala conform instructiunilor beneficiarului;
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Nu se admite ca spatiile pentru organizarea pauzelor sau sala de eveniment si fie situate la subsolul
clidirii sau in spatii fara aerisire.

Asigurarea serviciilor de primire si inregistrare a participantilor:
Prestatorul este obligat si asigure prezenta a minim un Responsabil de evenimente, care va fi
responsabil cu:
a. intdmpinarea participantilor, informarea si indrumarea participantilor
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asigurarea bunei desfasurari logistice si tehnice a evenimentului

mentinerea permanenta a legiturii cu personalul locatiei de desfasurare a evenimentului

privind prestarea serviciilor

. asigurarea serviciilor de inménare microfoane in sala, daci este cazul

e. gestionarea si utilizarea corespunzitoare a instalatiilor (audio-video, climatizare, iluminare,
computer, sonorizare) pe tot parcursul desfisuririi conferintei

f. informarea si indrumarea participantilor, de la intrarea in locatie, pe toatd durata derulirii
evenimentului

g Inregistrarea participantilor. Lista de participanti la eveniment va fi predatd in original
beneficiarului dupa finalizarea evenimentului.

h. asigurarea serviciilor de fotografiere eveniment: realizarea a minim 100 fotografii clare;
transmitere fotografii pe CD/DVD/memory stick dupd eveniment;

i. asigurarea serviciilor de distribuire materiale de promovare si informare a proiectului;

j- operatorul economic va asigura un spafiu la intrarea in sala de eveniment in care se vor
amplasa birouri destinate pentru primirea si inregistrarea participantilor pe lista de prezenta,
distribuirea materialelor reuniunii pe bazi de semniturd, precum si pentru asistarea
participantilor pe toata durata reuniunii;

k. asigurarea vizibilititii reuniunii : roll-up/afise/sigeti indicatoare

I. asigurarea serviciilor de catering:

o va fi asiguratd 1 pauzi de cafea: pentru aproximativ 40 de persoane. Pauza de cafea
va contine urmétoarele produse de protocol: cafea / ceai, patiserie dulce si/sau sarati,
apd plati si apa carbogazoasi: 1 cafea (o cafea de persoanid/pauzi — min. 250 ml);
Zahdr/miere, lapte pentru cafea; 1 ceai infuzie (min. 300 ml); apad plati/minerald;
produse patiserie dulce $i saratid min 100 g/persoana.

o cafeaua si apa trebuie si fie la dispozitia participantilor pe toati durata
evenimentului, iar celelalte produse vor fi la dispozitie doar la pauza de cafea de cca.
30 de minute, mentionata in agenda evenimentului.

Pentru respectarea principiilor orizontale, in special in sustinerea si promovarea principiului
egalititii de sanse, in selectarea locatiei evenimentului ofertantul va propune locatii in care si aibi
acces egal toti participantii in termeni de accesibilitate.

Prestatorul are obligatia de a tipiri urmitoarele materiale de promovare si publicitate:

Afise — 30 bucati

Afisul se va expune public, Intr-un loc vizibil, dar asociat operatiunii, cum ar fi zona de
intrare a unei cladiri, afisul va cuprinde informatii privind proiectul, avind dimensiunea minima
obligatorie corespunzitoare formatului A3.

Acesta va include:

a) Sigla UE;

b) Sigla Guvernului Roméniei;

¢) Sigla POCA;

d) Sloganul POCA,

e) Sigla Instrumentelor Structurale in Roménia;

f)  Titlul proiectului, codul MySMIS/codul proiectului,

g) Denumirea Beneficiarului;

h) Obiectivul proiectului (daci obiectivul are un text mai lung, se va face un rezumat care

sd aiba circa 80-100 de caractere);

1) Scop, data de incepere, perioada de implementare;

1) Valoarea totald a proiectului precum si valoarea cofinantirii UE;

k) Fraza . Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational

Capacitate Administrativa 2014-2020";

1) Mesaje scurte care promoveazi dezvoltarea durabili si egalitatea de sanse;

Prestatorul va folosi pentru afis un design creativ pentru a comunica informatiile obligatorii.
Designul final va fi validat de cétre Autoritatea Contractanta.

Locatiile la care vor fi publicate afisele vor fi stabilite cu Autoritatea Contractanti,

In cazul in care afisul este deteriorat, acesta va fi inlocuit in maxim 15 zile de la data
constatarii degradarii lui de cétre beneficiarul proiectului/ofiterul de monitorizare/terte persoane.



Afisul va ramédne expus pe toatd perioada proiectului pina la finalizarea acestuia.

Prestarea serviciilor de elaborare si publicare afis se va realiza la solicitarea Autoritatii
Contractante, independent de organizarea evenimentului de final de diseminare.

in promovarea principiilor orizontale, in special principiul dezvoltarii durabile. se
recomanda operatorilor sd propuna produse din materiale reciclate sau cel putin reciclabile.
Notd:

Vor fi utilizate, pe toate materialele de promovare realizate in cadrul proiectelor finantate
din POCA si destinate publicului, si urmétoarele elemente: ,, Proiect cofinantat din Fondul Social
European, prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020",

Brosuri — 80 bucati
Pe fata publicatiei (coperta 1) vor aparea setul de sigle obligatorii.
Pe ultima coperti se va plasa o caseti tehnica, ce va contine urmitoarele elemente:
- Titlul proiectului, codul MySMIS/codul proiectului:
- Editorul materialului (respectiv beneficiarul proiectului);
- Data publicarii (luni si an);
- Sintagma . Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul
Operational Capacitate Administrativd 2014-2020";
- Citatul ,,Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala
a Uniunii Europene sau a Guvernului Roméniei”;
- Mesaje scurte care promoveazi dezvoltarea durabil si egalitatea de sanse.

Se va insera si textul: Material gratuit.

Dimensiunile si forma brosurii va fi stabiliti / validatd de Autoritatea Contractantd in
colaborare si cu sprijinul prestatorului, insd nu va fi mai mare de format A4, cu mentiunea ci
trebuie respectatd asezarea in pagind a siglelor, culorile in functie de fundalul folosit, familia de
fonturi aleasd. (Anexa 3 — Model de brosurd al manualului de identitate vizuala).

In promovarea principiilor orizontale, in special principiul dezvoltarii durabile, se
recomandi operatorilor sd propuni produse din materiale reciclate sau cel putin reciclabile.

Nota:

Vor fi utilizate, pe toate materialele de promovare realizate in cadrul proiectelor finantate
din POCA si destinate publicului, si urmatoarele elemente: ., Proiect cofinantat din Fondul Social
European, prin Programul Operational Capacitate Administrativi 2014-2020".

Roll = up 1 bucatia

Roll-up-ul va contine setul obligatoriu de insemne grafice (sigla UE, sigla Guvernului
Romaniei, sigla POCA si cea a Instrumentelor Structurale) si numele proiectului. In plus, se va
adduga la loc vizibil textul ,Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul
Operational Capacitate Administrativi 2014-2020", codul MySMIS/codul proiectului, mesaje
scurte care promoveazd dezvoltarea durabila si egalitatea de sanse.

Caracteristicile roll — up-ului:
- Inalfime minim 2 m, latime minim 1 m
- Print color fati
- Suport de prindere si husa pentru transport
Designul final al roll-up-ului va fi validat de cétre Autoritatea Contractanta.
In promovarea principiilor orizontale, in special principiul dezvoltarii durabile, se
recomand operatorilor si propuni produse din materiale reciclate sau cel putin reciclabile.

Notd:

Vor fi utilizate, pe toate materialele de promovare realizate in cadrul proiectelor finantate
din POCA si destinate publicului, si urmatoarele elemente: ,,Proiect cofinantat din Fondul Social
European, prin Programul Operational Capacitate Administrativid 2014-2020".

Drepturile de proprietate intelectuald asupra materialelor intocmite se transferd achizitorului,
o dati cu plata serviciilor.
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Prestatorul se obligi sa foloseasca elemente care nu incalca drepturile de autor / proprietate
intelectuald sau altele asemenea si sd despdgubeascd Autoritatea Contractanti impotriva oricéror:
reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incdlcarea unor drepturi de proprietate intelectuald
(brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau
utilajele folosite pentru sau in legiturd cu produsele achizitionate, si daune-interese, costuri, taxe si
cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia situatiei in care o astfel de incilcare rezultd din
respectarea caietului de sarcini intocmit de catre Autoritatea Contractanta.

in cadul ofertei financiare, operatorul economic va detalia preful pentru prestarea
serviciilor astfel:
- valoarea aferentd serviciilor de organizare eveniment la finalizarea proiectului
- valoarea aferent pentru elaborare si tiparire 80 brosuri;
- valoarea aferenta pentru elaborare si tiparire 30 afise;
- valoarea aferentd pentru tipirirea unui roll-up.

4. Acte normative:

Achizitia se va realiza conform legislatiei in vigoare, cu respectarea prevederilor:

- Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile i completirile ulterioare;

- Legea nr. 101/2016, privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizifie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

- H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea Contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare.

5. Cerinte privind calitatea
Serviciile vor fi prestate, iar produsele vor fi realizate si furnizate in conformitate cu
standardele si normele in vigoare.

6. Locul, termenul de livrare si receptia achizitiei

Municipiul Slatina — Primédria municipiului Slatina stabileste ca loc de livrare, predare -
primire gi transport al produselor pentru achizitia de Servicii de informare si publicitate, la sediul
situat in strada Mihail Kogalniceanu nr.1, Slatina, unde se va face verificarea calitativa si
cantitativa cu participarea prestatorului.

Pentru toate materialele de informare si publicitate se solicita includerea urmatoarelor
servicii:

- Ambalare si transport la sediul beneficiarului, cheltuielile de ambalare si transport

intrdnd in responsabilitatea prestatorului, fiind incluse in pret,

- transport de la sediul beneficiarului la locul de desfasurare a evenimentului

- Conceptie graficd, machetare, pentru toate produsele, cu respectarea Manualului de

identitate vizuald accesibil la adresa http://www.poca.ro/implementare-proiecte/manual-
de-identitate-vizuala-poca-2014-2020-august-2018/:4

- Tipérirea materialelor se va face numai dupa aprobarea machetelor materialelor de citre

Beneficiar.
- Predarea - primirea se va face pe etape, in functie de comenzile autorititii contractante,
pentru materialele livrate/serviciile prestate succesiv de cétre prestator.
Transportul va fi asigurat de cétre furnizor, gratuit.

Plata se va face pe baza de facturd, dupi semnarea procesului-verbal de predare - primire a
bunurilor $1 serviciilor si livrarea integrali a acestora.

Facturile vor contine, in mod obligatoriu, descrierea serviciilor prestate, conform obiectului
contractului de achizitie incheiat “Servicii de informare si publicitate", in cadrul proiectului
~eSlatina — Proiect de simplificare a procedurilor de introducerea de instrumente electronice
pentru cetitenii Municipiului Slatina”, cod SMIS 126174.




Facturile vor fi insotite, in mod obligatoriu, de Procesul-verbal de predare - primire a
serviciilor, in original.

Plata se va face in contul prestatorului in interval de 30 de zile calendaristice de la primirea
facturii originale emise de cétre acesta.

Valoarea totald ce va fi facturati de ciitre prestator va include toate costurile suportate de
prestator.

Achizitorul nu este responsabil pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare fatd de pachetul
ofertat.

NOTA:

1. La realizarea materialelor de informare si publicitate se vor utiliza: culorile, fonturile
acceptate, spatierea impusé, asezarea in pagind a logo-urilor si sloganului ete., consultind Manualul
de identitate vizuald atasat la prezentul Caiet de sarcini.

2. Daca pand la data executdrii si livrarii produselor, precum si desfasurdrii activitatilor
mentionate mai sus, Manualul de identitate vizuald suferda modificari, acestea vor fi actualizate in
conformitate cu modificdrile survenite, prestatorul avind obligatia si consulte adresa
http://www.poca.ro/implementare-proiecte/manual-de-identitate-vizuala-poca-2014-2020-
august2018/.

3. Prestatorul are obligatia de a prezenta beneficiarului, inainte de tipérire o machetd pe suport
electronic (CD/DVD) a afiselor, brosurilor si roll-up-ului.

Documente de calificare:

1. Situatia personali a candidatului sau ofertantului

- Operatorul economic (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant,
sustindtor de tertd parte) nu trebuie si se regiiseasca in situatiile previzute la art. 164,
166, 167 din Legea nr. 98/2016. In acest sens va prezenta declaratiile specifice din
sectiunea formulare;

- Declaratie pe proprie rdspundere privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 din
Legea nr. 98/2016. Persoanele care detin functii de decizie in cadrul autoritatii
contractante sunt:

o Constantin Stelian Emil Mot - Primar;
Vilceleanu Gigi Ernes - Viceprimar;
Stancioiu Georgel Claudiu - Viceprimar;
Constantin Cristian Cismaru - Administrator Public;
Alin Calota Silcianu - responsabil financiar;
Moanta Daniela - Responsabil achizitii;
Serban Cristina - manager public;

o Otincelescu Mihaela - responsabil juridic
2. Capacitatea de exercitare a activititii profesionale

- Ofertantul va prezenta certificat constatator emis de ONRC, din care trebuie si reiasa ci
obiectul contractului are corespondent in codul CAEN autorizat din certificatul
constatator emis de ONRC (conform art. 15 din Legea 359/2004). Informatiile trebuie sa
fie reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor.
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MENTIUNI
e [imba de redactare a ofertei: roméina.
¢ Cnteriul de atribuire: pretul cel mai scazut.
e (Oferta se va depune in SICAP.

Manager Proiect,

Serban  Cristiana
__,,J;(,__d::_—.%)}{?—r-—ﬁ intocmit,
—— o Responsabil achizitii

Moantd Daniela






