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. CAIET DE SARCINI
servicii d/e consultanti pentru scrierea cererii de finantare a proiectului ,,Cresterea
eficientei energetice a clidirii situati pe strada Draginesti, nr 25” in vederea obtinerii
finantarii prin fonduri nerambursabile din surse atrase

Cod CPV: 79411000-8 - Servicii generale de consultanti in management

1. INFORMATII GENERALE

In prezent, la nivelul Municipiului Slatina sunt necesare noi investitii care sd permita
dezvoltarea durabild si reducerea emisiilor de dioxid de carbon. Principiul de baza pentru
dezvoltarea pe termen mediu si lung a Municipiului Slatina este reconectarea orasului la nivel
fizico-spatial, social si functional.

Municipiul Slatina intentioneaza s& acceseze fonduri nerambursabile din surse atrase
(fonduri europene, fonduri guvernamentale, parteneriate publice - private, alte finantiri
interne sau externe) pentru finantarea proiectului ,,Cresterea eficientei energetice a cladirii
situata pe strada Driginesti, nr 25”.

In vederea accesarii fondurilor nerambursabile din surse atrase este necesard
incheierea unui contract de prestiri servicii pentru intocmirea si scrierea cererii de finantare
a proiectului ,,Cresterea eficientei energetice a cladirii situatia pe strada Driginesti, nr
257,

Caietul de sarcini contine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate
astfel incat potentialii ofertanti si elaboreze propunerea tehnica corespunzitor cu necesitatile
autoritifii contractante.

Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale.

2. DESCRIEREA NECESITATII ACHIZTIEI

Prezentul caiet de sarcini are la baza necesitatea accesérii de fonduri nerambursabile
din surse atrase, in vederea dezvoltarii durabile si reducerii emisiilor de carbon prin realizarea
de noi investitii In Municipiul Slatina.

3. OBIECTUL CONTRACTULUI
Obiectul contractului constd in servicii de consultantd pentru scrierea cererii de
finantare a proiectului ,Cresterea eficientei energetice a cladirii situati pe strada
Driginesti, nr 25” in vederea obtinerii finantirii nerambursabile din surse atrase.



Serviciile de consultantd pentru scrierea de cereri de finantare prezintd unele
particularitdti notabile. Menirea consultantului In acest caz este de a identifica cele mai bune
modalitati de atingere a obiectivelor proiectului, in conditiile respectarii restrictiilor impuse de
utilizarea unei finantari nerambursabile. Consultanta in domeniul fondurilor europene poate fi
privitd ca o necesitate, in sensul ci rolul consultantului este de a cunoaste multitudinea de
norme care se aplica acestor finantari si de a le aplica in cazul proiectului in lucru.

Prin consultanta pentru scrierea de cereri de finantare intelegem acel tip de consultanta
menit sa sprijine autoritatea contractantd in procesul de elaboare a proiectului ce se doregte a
fi finantat de la mometul incércdrii cererii de finatare (impreund cu documentele care se
anexeaza) in platfoma electronicd pusé la dispozitia beneficiarilor padna la momentul semnarii
contractului de finantare.

Elaborare documentatii necesare obtinerii fondurilor

Documentatia elaboratd de consultant contine: cererea de finantare si anexele sale.
Aceste anexe sunt, dar fird a se limita la, urmatoarele:

- Declaratia unici,

- Lista de echipamente, dotari, lucrari sau servicii, cu incadrarea acestora in sectiunea de
cheltuileli eligibile/neeligibile ,

- Descrierea sumard a investitiei propuse a fi realizata prin proiect,

- Formularul - Fisd de fundamentare. Proiect propus la finantare/finantat din fonduri
europene (conform HG nr. 829/2022),

- Formularul bugetar "Fisa proiectului finantat/propus la finantare in cadrul programelor
aferente Politicii de coeziune a Uniunii Europene” , prevazut de Scrisoarea-cadru
privind contextul macroeconomic conform HG nr. 829/2022),

- Modelul F - Declaratia privind realizarea de modificdri pe parcursul procesului de
evaluare,

- Model L - Macheta financiara — Macheta financiara, inclusiv foile de calcul
actualizate ale Modelului L, dacd au suferit modificdri ca urmare a etapelor de
evaluare, selectie, iar valorile vor fi corelate cu bugetul proiectului si cu devizul
general.

Model H - Tabel centralizator numere cadastrale_obiective de investitie

Prestatorul va face demersurile necesare pentru a se depune orice alte documente solicitate
prin Ghidului Solicitantului, obligatorii pentru depunerea cererii de finantare (cu exceptia
documentatiei tehnice de proiectare).

La elaborarea cererii de finantare consultantul va tine cont de prevederile grilelor de
verificare anexe la Ghidul Solicitantului. Acesta trebuie si cunoasca, pe langd prevederile
ghidului solicitantului §i a anexelor sale, si legislatia si reglemetdrile privind eficienta
energetica.

Serviciile de consultan{d pentru scrierea cererii de finantare a proiectului ,,Cresterea
eficientei energetice a clidirii situati pe strada Dréigénesti, nr 25” constau in, dar fari a se
limita la:
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e servicil integrate de evaluare a oportunititii de finantare si determinarea
solutiilor optime pentru cadrul de accesare;

e analiza §i verificarea criteriilor de eligibilitate ale proiectului si a solicitantului
in conformitate cu Ghidul Solicitantului;

e colaborarea cu proiectantul privind corelarea documentatiei tehnice cu
cerintele apelului de proiecte;

e claborarea cererii de finantare;

e completarea tuturor sectiunilor cererii de finantare din platforma electronici
pusd la dispozitia benficiarilor;
descrierea sumara a investitiei;
elaborarea anexelor la cererea de finantare conform cerintelor Ghidului
Solicitantului si colectarea informatiilor necesare completarii lor;

e consultantd privind elaborarea documentelor de naturd administrativa.

OBIECTIVELE CONTRACTULUI DE PRESTARI SERVICII

Obiectivul general al contractului de servicii il constituie realizarea documentatiilor

de finantare si depunerea cererii de finatare si a ancxelor acesteia in sistemul electronic, pani
la semnarea contractului de finantare, in vederea accesirii de citre autoritatea contractanti a
fondurilor nerambursabile disponibile prin surse atrase.

in vederea atingerii obiectivului general, prestatorul va duce la indeplinire elaborarea

urmdtoarelor obiective specifice pentru:
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elaborare documentatii necesare obtinerii fondurilor nerambursabile din surse atrase;
incércarea cererii de finantare si a anexelor acesteia in platforma electronici;
consultantd in procesul de depunere, evaluare a cererii de finantare, raspuns la
solicitarile de clarificari din etapa precontractuald pind la semnarea contractului de
finantare.

OBLIGATIILE PRESTATORULUI
Prestatorul va fi responsabil de urmiitoarele:

identificarea si selectarea surselor de finantare din surse atrase (fonduri europene,
fonduri guvernamentale, parteneriate publice - private, alte finantdri interne sau
externe);
claborarea cererii de finantare §i a anexelor acesteia pentru proiectul ,,Cresterea
eficientei energetice a clidirii situati pe strada Draginesti, nr 25” in cadrul
prezentului caiet de sarcini;
consiliere pe probleme legate de tipul de activitati cu costurile eligibile i structurarea
continutului cererii de finantare si a bugetului acesteia in functie de aceste criterii;
intocmirea unor analize, strategii, studii socio-economice sau alte documente necesare
pentru fundamentarea cererii de finantare, dar fard a se limita la acestea, in
conformitate cu criteriile de eligibilitate ale Ghidului Solicitantului;
preluarea din documentatia tehnico-economica a activititilor propuse in proiect
precum s§i extragerea tuturor informatiilor din documentatia tehnico-economici si
transmpunerea lor in sectiunile relevante din cererea de finantare;
Analiza eligibilitatii:
- Analiza indeplinirii conditiilor de eligibilitate pentru proiectul propus in
conformitate cu Ghidului Solicitantului;
- Analiza eligibilitatii solicitantului;
- Analiza alte documente necesare.
Analiza incadrdrii valorii proiectului In limitele minime i maxime previzute de
Ghidul Solicitantului;



e Elaborarea documentatiei de finantare:

- completarea tuturor sectiunilor cererii de finantare din platforma electronica
pusd la dispozitia benficiarilor;

- intocmirea bugetului proiectului cu incadrarea cheltuielilor pe categorii si
subcategorii de cheltuieli;

- asistentd la depunerea dosarului de finantare in termenul si conditiile impuse de
finantator;

e Dezvoltarea cererii de finantare in concordanta cu:

- Cerintele beneficiarului;

- Cerintele prevazute in Ghidurile aferente finantirii,

- Reglementdrile si legislatia in domeniu in vigoare;

- Cerntele Grilei tehnico-economice de Evaluare a Proiectelor;
- Cerintele Autorititii de management;

- Cele mai bune practici utilizate in faza de implementare;

e Oferirea de expertizd de specialitate privind elaborarea cererii de finantare si a tuturor
anexelor aferente acesteia/asistenta pentru pregitirea si depunerea in termen a cererii
de finantare si care constd in principal, dar nu limitativ, in:

- asistentd cu privire la depunerea cererii de finantare in sistemul electronic;

- completéri/verificari la nivelul tuturor sectiunilor specifice ale cererii de
finantare;

- analiza/verificarea eligibilitatii activitatilor si cheltuielilor cererii de finantare;

- verificarea corelatiei dintre sectiunile cererii de finantare si documentatia
tehnica aferenta;

- adaptarea punctuald a informatiilor din cererea de finantare la cerintele si
specificul liniei de finantare pentru care se depune proiectul;

- Intocmirea tuturor anexelor aferente cererii de finantare (cu exceptia
documentatiilor tehnico-economice);

- observatii asupra documentelor intocmite de alfi experti ai autorititii
contractante pentru corelarea acestora cu cererea de finantare;

* Depunerea, in termen, a cererii de finantare In platforma electronici pusa la dispozitia
benficiarilor, inclusiv a anexelor aferente acesteia i a documentatiei tehnice;

e Va avea in vedere faptul ca pentru a primi finantare din fonduri UE, fiecare proiect
trebuic sa demonstreze conformitatea cu legislatia si obiectivele de mediu conform
urmatoarelor aspecte:

conformitatea cu principiul DNSH,;
imunizarea la schimarile climatice;
cvaluarea impactului asupra mediului, acolo unde este cazul.

¢ Solutionarea eventualelor erori care pot aparea la incdrcarea informatiilor pe platforma
electronicdi pusi la  dispozitia benficiarilor, precum si  verificarea
corectitudinii/corelatiei informatiilor incarcate pe aceasta platforma;

¢ Consultanta de specialitate pentru formularea raspunsurilor la eventualele solicitari de
clarificdri emise de evaluatori in perioadele de evaluare, precontractare si contractare;

e Formularea rdspunsului la clarificéri in situatia in care acestea sunt solicitate in etapa
precontractuald §i cea de contractare;

e Pregatirea si depunerea in termen a documentelor cu informatii suplimentare solicitate
de finantator, pe parcursul etapelor de evaluare precontractuald si contractare a
proiectului;

* Modificarea/completarea dosarului cererii de finantare (cerere de finantare + anexe)
ori de céte ori va fi nevoie, pana la indeplinirea obligatiilor contractuale, inclusiv in
cazul redepunerii cererii de finantare in cadrul apelului de proiecte, daci este cazul,

¢ Comunicarea cu finantatorul pentru obtinerea informatiilor, clarificirilor necesare
finalizarii 1 depunerii, respectiv a redepunerii cererii de finantare, dupi caz;



e Sprijin acordat beneficiarului pentru pregitirea actelor suplimentare solicitate de
Autoritatea de Management in urma clarificarilor;

e Revizuirea documentatiilor intocmite, dupa depunerea cererii de finantare, daca este
cazul;

* Asistentd la contractare §i asistentd la semnarea Contractului de finantare in cazul
aprobdrii cererii de finantare, daci este cazul,;

e Participarea la eventualele vizite precontractuale din partea finantatorului, la
solicitarea autoritdtii contractante si acordarea de asistentd cu ocazia vizitei pe teren a
reprezentantilor finantatorului, daci este cazul.

Precizari:

In elaborarea documentatiei specifice proiectului se vor respecta criteriile de
eligibilitate in conformitate cu ghidul de finantare. Consultantul se va asigura ¢ beneficiarul
fondurilor nerambursabile, autoritatea contractanti, poate pune la dispozitie toate
documentele, de la cele necesare a fi incarcate in platforma electronicd pusd la dispozitia
benficiarilor la depunerea cererii de finantare, pana la momentul semndrii contractului de
finantare. Consultantul isi va planifica activitatea astfel incat depunerea cererii de finantare si
fie facutd cu respectarea termenului limitd previzut de Ghidul Solicitantului. In activitatea pe
care o presteazi, consultantul va asigura un transfer permanent de cunostinte de la prestator
catre beneficiar, autoritatea contractanta.

6. LIVRABILE

Prestatorul va livra Autoritatii Contractante urmaitoarele:
v’ cererea de finantare generat de platforma electronici pusi la dispozitia beneficiarului
impreund cu o capturd de ecran din care sé rezulte data si ora exacti a depunerii;
v documentele care se soliciti la depunerea cererii de finantare (cu exceptia
documentatici tehnice de proiectare), anexe la aceasta, sau alte documente necesare pentru
fundamentarea cererii de finantare, daci acestea sunt solicitate de Ghidul solicitantului.

7. DURATA DE REALIZARE A SERVICIILOR:

Durata contractului de prestéri servicii va fi pand la aprobarea cererii de finantare, cu
indeplinirea cerintelor de mai sus, si semnarea contractului de finantare.

Durata intocmirii cererii de finantare nu trebuie si depéseascd termenul si conditiile
impuse de finantator prin Ghidul Solicitantului pentru data limitd de depunere a cererii de
finantare.

in procesul de elaborare a documentatiei specifice, a cererii de finantare si a
documentelor solicitate la depunerea cererii de finantare se vor respecta criteriile de
eligibilitate si factorii de evaluare stabiliti prin Ghidul Solicitantului.

8. RECEPTIE, VERIFICARI SI TESTE (daci este cazul)

Autoritatea Contractantd poate face observatii referitoare la calitatea documentatiet,
observatii care vor fi remediate intr-un termen rezonabil, stabilit de comun acord de ambele
parti.

Dupa obtinerea acceptului Autoritatii Contractante, documentele, cu eventualele
modificari efectuate, vor fi transmise citre Autoritatea Contractanti intr-un termen rezonabil,
dar nu mai tarziu de termenul de livrare final stabilit prin prezentul caiet de sarcini.

Dupé prestarea serviciilor de consultantd pentru scrierea cererii de finantare se va
incheia un proces - verbal de predare primire, semnat de ambele parti.

Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate
intelectuald ori industriald, dobandite in executarea contractului de servicii vor fi proprietatea
exclusiva a achizitorului, care le va utiliza, publica, cesiona ori transfera asa cum va considera
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de cuviintd, fard limitare geografica ori de altd naturd, cu exceptia situatiilor In care existd
deja asemenea drepturi de proprietate intelectuald ori industriala.

9. MODALITATI DE PLATA

Plata serviciilor de consultantd se va realiza in doud transe:

- prima transd, In poportie de 50% din pretul scrierii cererii de finantare, se va
efectua dupa depunerea cererii de finantare in sistemul electronic pus la dispozitia
beneficiarilor, in baza procesului verbal de predare-primire semnat de ambele parti
si a capturii de ecran din care sa rezulte data si ora exacti a depunerii,

- a doua transd, in poportie de 50% din pretul scrierii cererii de finantare, se va
efectua dupd semnarea contractului de finantare aferent cererii de finantare.

10. REGULI DE PROTECTIA MUNCII

Pe parcursul indeplinirii contractului ofertantul are obligatia de a respecta regulile
obligatorii referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii si normele specifice PSI,
care sunt in vigoare la nivel national.

Pe perioada derularii contractului se vor respecta cerintele esentiale referitoare la protectia,
siguranta §i igiena muncii, precum §i normele de prevenire a incendiilor.

Operatorii economici sunt obligati sd indice in cadrul ofertei faptul c¢i la elaborarea
acesteia au finut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii.

11. LISTA STANDARDELOR APLICABILE
Ofertantul se va conforma standardelor in vigoare:

a) fie la reglementiri tehnice, astfel cum sunt acestea definite in legislatia interni
referitoare la standardizarea nationald, care sunt compatibile cu reglementirile Uniunii
Europene;

b) fie, dacd nu existd reglementiri tehnice in sensul celor previzute la litera a), la
standarde nationale, si anume, de reguld, in urmétoarea ordine de decadere:

I. standarde nationale care adoptd standarde curopene;

II. standarde nationale care adoptd standarde internationale;

III. alte standarde.

Ofertantul va avea in vedere respectarea:
- Legislatiei nafionale si comunitare aplicabile in domeniul egalititii de sanse, de
gen, nediscriminare, accesibilitate;
- Legislatiei nationale si comunitare aplicabile in domeniul dezvoltarii durabile,
protectiei mediului si eficientei energetice;
- Principiilor DNSH — a nu prejudicia in mod semnificativ.

Manager public, Sef serviciu PFI,
Cristiana $%v7 Lavinia Spalitelu
e 7//6
Consilier SPFI,

Alin Militaru



