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MUNICIPIUL SLATINA
PRIMARIA MUNICIPIULUI SLATINA

Aprob,
Administrator Public,

CAIET DE SARCINI
privind achizifionarea de Servicii de management de proicct pentru proiectul "E-EDUCATIE
in unititile din inviitimintul preuniversitar din Municipiul Slatina", Cod SMIS 144560

Denumirea Autorititii Contractante: Municipiul Slatina — Primdria Municipiului Slatina

Denumirea contractului: Servicii de management de proiect pentru proiectul "E-EDUCATIE in
unitdfile din invdatdmdntul preuniversitar din Municipiul Slatina", Cod SMIS 144560

Cod CPV: 79411000-8 - Servicii generale de consultanta in management {Rev.2)

I. INFORMATII GENERALE

Prezentul caiet de sarcini constituic ansamblul cerinfelor pe baza carora ofertantii
participan{i la procedura isi vor elabora oferta, in vederea atribuirii contractului de achizitie
publicd avind ca obiect achizilie servicii de management de proiect pentru proiectul "E-
EDUCATIE in unitifile din invaf@mantul preuniversitar din Municipiul Slatina", Cod SMIS
144564,

Organizarea §i desfisurarea achiziliei se efectueazi potrivit legislatiel in vigoare,
respectiv Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificdrile si completiirile ulterioare,
H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea Contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificirile si completirile ulterioare, Legea nr. 101/2016, privind remediile si ciile de
atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a



contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarca i
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor,

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire $i constituie ansamblul
cerintelor pe baza cirora se elaboreazi de ciitre fiecare ofertant propunerea tehnici.

Caietul de sarcini confine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate astfel
incét potenfialii ofertanti si elaboreze propunerea tehnicd corespunzitor cu necesitiitile autoritatii
contractante.

Cerintele precizate in caietul de sarcimi sunt considerate ca fiind minimale. Orice oferta
prezentati. care se abate de la prevederile caietului de sarcini, va fi luatd in considerare numai in
mésura in care propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale din caietul de sarcini.

UAT Municipiul Slatina a semnat contractul de finantare nr. 476/233t/03.02.2022 pentru
proiectul "E-EDUCATIE in unitdtile din invitimantul preuniversitar din Municipiul
Slatina", Cod SMIS 144560 avind ca sursa de finantare Programu! Operafional Competitivitate
2044 - 2020.

Entitatea responsabild de implementarea proiectului este Municipiul Slatina — Unitatea
Administrativ-Teritoriald Municipiul Slatina (astfel cum este precizatd in cadrul Contractului de
finantare) in calitate de Beneficiar.

Sursa de finanfare:
- fonduri nerambursabile prin Programul Operational Competitivitate, 85% din finantare
nerambursabila din FEDR, 13% din bugetul national 1 2% din bugetul local.

II. PREZENTAREA PROIECTULUI

Primiria Municipiului Slatina, structurd functionald cu activitate permanenti, duce la
indeplinire hotirdrile Consiliului Local si dispozitiile primarului, solutionind problemele curente
ale colectivitatii locale si aplica prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Municipiul Slatina a accesat fonduri europene nerambursabile pentru proiectul cu titlul "E-
EDUCATIE in unititile din invitiimantul preuniversitar din Municipiul Slatina'", Cod SMIS
144560,

Proiectul "E-EDUCATIE in unititile din invifimintul preuniversitar din Municipiul
Slatina", Cod SMIS 144560 vizeazd asigurarea procesului de invitare in mediul on-line in 14
unitdfi de invafimant preuniversitar de stat din Municipiul Slatina prin dotarca cu echipamente
mobile din domeniul tehnologiei informatiel de tipul tabletelor scolare, precum si a altor
echipamente/dispozitive electronice.

Proiectul presupune o serie de mésuri care se vor implementa in 14 uniati de invatamént
preuniversitar de stat din Municipiul Slatina pentru desfisurarea in bune condifii a procesulw
educational in mediul online atit pentru elevi, cit si pentru cadrele didactice in contextul crizei
pandemice generate de coronavirusul SARS-CoV-2, pentru a diminua efectele pandemiei, dar si
pentru a crea conditiile necesare desfisurani activitafilor didactice.

III. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul contractului de achizitie publici consta in achizitia de servicii de management de
proiect pentru proieciul "E-EDUCATIE in unitatile din invdtdmintul preuniversitar din
Municipiul Slatina", Cod SMIS 144561

Organizarea si desfagurarea procedurii de achizifie se efectueaza potrivit legislatiei in vigoare
prin achizitie directa.

Contractul de Servicii de management de proiect se va incheia in scopul indeplinirii
activitatilor proiectului.



IV.CARACTERISTICI TEHNICE — Deserierca serviciilor solicitate

Obiectivul contractului il constituie prestarea serviciilor de consultanti in management in
perioada de implementare pentru proiectul "E-EDUCATIE in unitifile din invitdmantul
preuniversitar din Municipiul Slatina", Cod SMIS 144560.

Serviciile de consultantd pentru proiectele cu finantare europeani nerambursabild prezinti
particularitdti notabile. Menirea consultantului in acest caz cste de a identifica cele mai bune
modalitéfi de atingere a obiectivelor proiectului, in conditiile respectirii restrictiilor impuse de
utilizarea unei finantiri nerambursabile. Consultanta in domeniul fondurilor europene poate fi
privitd ca avind un caracter relativ strict, in sensul ¢i rolul consultantului este de a cunoaste
multitudinea de norme care sc aplica acestor finanféri si de a le aplica in cazul proiectului in lucru.
In alte tipuri de misiuni de consultantd se permite — si uncori chiar se impune — o dozid mult mai
mare de creativitate din partea consultantului.

Prin consultantd in management in cadrul proiectelor cu finantare europeani intelegem acel
tip de consultanti menit sa sprijine organizatia care a initiat proiectul in procesul de implementare a
proiectulu.

1. Activititi generale:

e Asigurarea unui management eficient al proiectului;

e Asigurarea implementarii proiectului conform termenelor prevazute $i cerintelor de raportare
tehnica si financiara din contractul de finangare;

¢ Acordarca de asistenti tehnica membrilor unititii de implementare a proiectului (prin furnizarea
de documente justificative si informatii necesare) pentru intocmirea tuturor documentelor
solicitate de procedurile de implementare, astfel incdt Municipiul Slatina si respecte toate
obligatiile ce-i revin conform contractului de finantare;

» Informarea unitdtii‘echipei de implementare a proiectului cu privire la toate modificirile si
completarile aduse procedurilor de implementare precum si a actelor legislative/reglementiri
tehnice ce au legaturd directd cu implementarea proiectului;

e Agistentd in modul de derulare si indeplinire a contractelor;

e Asistenfd in relatia cu persoanele/operatorii economici implicate in derularea proiectului:
autoritatea contractantd si toti prestatorii de servicii din cadrul proiectului;

e Evaluarea implementiirii proiectului sub aspectul:

- evaluarea procesului - daca activititile s-au incadrat in graficul de timp propus, calculul
indicatorilor specifici managementului de proiect,
- evaluarea impactului (in termeni de eficacitate) - asigurarea indicatorilor propusi prin
proiect.
e Participd impreund cu unitatea de implementare a proiectului la identificarea, evaluarea si
managementul riscurilor aparute pe parcursul proiectului.

2. Activititi speeifice:
Urmarirea calendarului de activitati, a stadiului realizirii acestora gi a potentialelor riscuri;
Colectarea datelor necesare privind raportarea in cadrul proiectului;
Urménrea derulini contractelor incheiate in cadrul proiectului;
Urmdrirea si evaluarea progresului proiectului (technic si financiar), conform planului de
proicct gi raportarea referitoare la progresul proiectului conform planificarii acestuia, prin:
- Intocmirea rapoartelor previzute in contractul de finantare;
- Intocmirea cererilor de rambursare, a anexelor si a rapoartelor de progres aferente
acestora;
-  Participarea la vizitele de monitorizare, verificare si control din partea organismelor
abilitate:
o Urmirirea §i aclualizarea permancntd a Graficului de rambursare, in functic de evolutia
implementirii proiectului;
o Urmirirea §i actualizarea permanenta a Graficului activitifilor, in functie de evolutia
implementdrii proiectului si transmiterea notificirilor necesare, in termenul impus de
prevederile contractuale, cétre QIPSIFAM;
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Furnizarea de sprijin echipei de proiect/unititii de implementare a proiectului;

Pregatirea i elaborarea cererilor de prefinantare si a documentelor anexi;

Pregatirea si elaborarea cererilor de plata si a documentelor anexi;

Pregatirea si elaborarea cererilor de rambursare si a documentelor anexi;

Pregitirea si elaborarea cererilor de rambursare aferente cererilor de plati si a documentelor

anexa;

Pregitirea §i elaborarea notificarilor/actelor aditionale la coniractul de finanfare;

o Asistenfd acordatd autoritifii contractante pentru solicitirile OIPSUVAMPOC legate de
derularea proiectului;

e Pregatire 5i asistenfd in claborarea rispunsurilor la note de stabilire corectii;
Propunerea de solutii clare de prevenire/remediere pentru orice risc/problemi identificata in
implementarea proiectului, in vederea atingerii indicatorilor propusi prin cererea de finantare:

e  Asistentd si participare la activititile proiectului;

e Alte activitati specifice ce vor contribui la derularea proiectului.

Amplasament

Amplasamentul care face obiectu]l proiectului cu finantare este localizat in Municipiul
Slatina, judetul Olt.

3. Livrabile:
Se vor livra autorititii contractantc urméitoarele documente:
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Rapoartele previzute in contractul de finantarc, cu respectarea instructiunilor
finantatorului;

Cereri de rambursare si rapoarte de progres care vor fi transmise citre
OIPSIFAMPOC, inclusiv a documentelor justificative aferente cererilor de rambursare
sifsau rapoartelor de progres, in wvederea efectudrii rambursirii, cu respectarea
instructiunilor finantatorului;

Cererile de prefinantare si documentele anexi,

Cererile de plata si documentele anexi,

Cererile de rambursare aferente cererilor de platdi si documentele anexd cu
respectarea instructiunilor finantatorului

Actele aditionale/Notificiri la contractul de finantare, precum si notele de
fundamentare si documentele suport care stau la baza solicitarii actelor aditionale
conform Ghidului Solicitantului cu respectarea instructiunilor finantatorului (daci va fi
cazul);

Riaspunsurile la solicitirile de clarificiri ale OIPSI/AMPOC, legate de derularea
proiectului si raspunsurilor la note/procesele verbale de stabilire corectii, cu respectarea
instructiunilor finantatorului;

Orice alte documente specifice prevazute de Ghidul Solicitantului.

4. Durata de realizare a serviciilor

Durata de prestare a serviciilor va fi pe intreaga perioadi de implementare a proiectului "E-
EDUCATIE in unitifile din invatimintul preuniversitar din municipinl Slatina", Cod SMIS
144560, pand la aprobarea cererii de rambursare finale.

In cazul in care perioada de implementare a proiectului se prelungeste cu aprobarea
OIPSYAMPOC, dupd caz, se prelungeste in mod automat si de drept si durata de prestare a
serviciilor de management de proiect.

V. MODUL DE ELABORARE SI PREZENTARE A OFERTELOR

Prezentul caiet de sarcini contine regulile de bazd care trebuic respectate de operatorii
economici, potentiali ofertanti si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii, pe baza



carora se inainteazd, de catre fiecare ofertant in parte, propunerea tehnica si propunerea financiaré,
corespunzitor cu necesitafile autoritafii contractante.

Ofertantii vor analiza specificatiile tehnice solicitate in prezentul caiet de sarcini, specificatii
tehnice ce reprezinta conditii minime si vor confirma respectarea acestora.

Specificatiile tehnice reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit
descrierea serviciilor, in mod obiectiv, in asa manierd incit si corespundi necesititii Autorititii
Contractante.

Ofertantii au obligatia de a prezenta elementele propunerii tehnice, detaliat si complet, in
corelatie cu specificafiile tehnice minime solicitate de autoritatea contractantii, astfel incit si se
permita identificarea cu usurinid a corespondentel acestora cu cele ofertate.

Neindeplinirea acestor specificatii minime si obligatorii va conduce la declararea ofertei ca
neconforma si la respingerea acesteia.

Ofertantii vor descrie in propunerea tehnicd modul In care intenfioneaza si se organizeze si
s 51 mobilizeze resursele pentru a finaliza activitifile generale i activitagile specifice previzute la
in prezentul caiet de sarcini atingand aspectele relevante.

in conformitate cu specificul proiectului, prestatorul isi va desfisura activitatea la sediul séu,
la sediul autoritdlii contractante sau folosind instrumentele online, atunci ¢ind situatia o impune.

Oferta va cuprinde documecntele de calificare, propunerea financiara si propunerea tehnica
insolitd de modelul de contract insusit prin semnatura.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu pe toatd perioada de valabilitate, si trebuie si fie
semnatd, pe propria rispundere, de cétre ofertant sau de cétre persoana imputernicitd
legal de catre acesta.

Fiecare ofertant care participa la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie are
obligatia de a prezenta Formularcle previzute in cadrul acestei sectiuni, completate in mod
corespunzitor si semnate de persoanele autorizate, respectiv:

- Declarafie pe proprie rispundere privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, 165,
167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

- Declarafie pe proprie rdspundere privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice. Persoanele din cadrul autoritatii contractante care sunt
implicate in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia
sunt:

Mot Constantin - Stelian - Emil - Primar;

Vilceleanu Gigi Emes - Viceprimar;

Cismaru Constantin - Cristian - Administrator Public;

Calota Saleianu Alin— Director General - Directia Generald Economici;

Spilitelu Aurora Lavinia — Manager de proiect

Popescu Adriana — Asistent de proiect;

Stoicanescu [leana — Responsabil financiar;

Preda Aurel — Responsabil tehnic:

Moanti Daniela — Responsabil achizitii;

Durac Mihaela - Responsabil grup tint;

Militaru Alin — responsabil comunicare;

o Cernat Mihaela Elena — Consilier juridic.

- Certificat constatator emis de ONRC, din care trebuie sa reiasd cd obiectul contractului are
corespondent in codul CAEN autorizat din certificatul constatator emis de ONRC (conform
art. 15 din Legea 359/2004). Informatiile trebuie si fie reale/actuale la data limitd de
depunere a ofertelor.

- Declaratie pe proprie raspundere din care sd reiasd cd se vor respecta condifiile de mediu,
sociale §i cu privire la relatiile de munci pe toata durata de indeplinire a contractului.
Informatii privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national §i se referd la
conditiile de mediu, se pot obtine de la Agentia Nationald pentru Protectia Mediului sau de
pe site-ul:  http:/www.anpm.ro/web/guestlegislatie, Informatii  detaliate  privind
reglementirile care sunt in vigoare la nivel national si se referd la conditile de munca si
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protectia muncii, securitafii si sdnatatii in muncd, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de
pe site-ul: htip://'www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie. html.

Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului va fi , preful cel mai scizut’, reprezentat de
valoarea totald ofertatd pentru prestarea Serviciilor de management de proiect pentru proiectul "E-
EDUCATIE in unitdfile din invitdmantul preuniversitar din Municipiul Slatina", Cod SMIS
144560.

(Merta semnata va i transmisd pe adresa de e-mail; achizitii publice@primariaslatina.ro sau
depusi la sediul Primariei Municipiului Slatina din strada Mihail Kogélniceanu nr.1 din localitatea
Slatina, judeiul OIt, in termenul limit4 de depunere publicat in Anuntul Publicitar.

Achizifia se va finaliza prin intermediul Catalogului electronic din SEAP cu operatorul
economic participant cu ofertd la achizitia serviciilor mai sus mentionate, care in urma aplicarii
criteriului de atribuire ,,pretul cel mai scizut™, se va clasa pe locul I, urménd a posta in Catalogul
electronic de produse/servicii/lucriri disponibil pe site-ul www.e-licitatic.ro reperul cu pretul ofertat
conform Formularului de ofertd transmis cu ofertd, cu mentionarea obiectului contractului de
Servicii de management de proiect pentru proiectul "E-EDUCATIE in unitifile din invatimantul
preuniversitar din Municipiul Slatina", Cod SMIS 144560 i numirul Anuntului.

Pericada de valabilitate a ofertei: 90 dc zile.

VL RECEPTIE, VERIFICARI SI TESTE (daci este eazul)

Autoritatea contractanti poate face observatii referitoare la calitatea serviciilor, observatii
care vor fi remediate intr-un termen rezonabil, stabilit de comun acord de ambele parti.

indeplinirea in totalitate a specificatiilor stabilite prin contract privitoare la respectarea
confinutului tehnie $i a conditiilor de elaborare se avizeazi de citre autoritatea contractanti.

Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate
intelectuald ori industriald. dobandite in executarea contractului de servicii vor fi proprietatea
exclusivd a achizitorului, care le va utiliza, publica, cesiona ori transfera asa cum va considera de
cuvimid, fard limitare geograficd ori de altd naturd, cu exceptia situatiilor in care existd deja
asemenea drepturi de proprietate intelectuald ori industriala.

In cazul in care prestatorul desemnat céstigitor nu fsi indeplineste obligatiile contractuale in
termenii si conditiile previzute In contract, indeosebi in ceea ce priveste calitatea documentatiilor
intocmite, autontalea contractanta are dreptul si solicite daune pentru prejudiciul cauzat.

Prestatorul este obligat si repare pecuniar prejudiciul cauzat autoritdfii contractante prin
neexecutarea, cxecutarea necorespunzitoare gi cu intdrziere a prestaiilor la care este indatorat prin
contractul de prestén servicii. Prejudiciul sesizat reprezintd echivalentul valorii totale a contractului
de prestari servicii,

Modalititi de plata

Plata se va face pe bazi de facturd, dupd semnarea procesului-verbal de predare - primire a
bunurilor si serviciilor si livrarea integrali a acestora.

Facturile vor confine, in mod obligatoriu, descrierea serviciilor prestate, conform obiectului
contractului de achizifie incheiat Servicii de management de proiect pentru proicctul "E-
EDUCATIE in unititile din invdt@mintul preuniversitar din municipiul Slatina"”, Cod SMIS
i1445640.

Facturile vor fi insotite, in mod obligatoriu, de Procesul-verbal de predare - primire in
original.

Plata se va face in contul prestatorului in interval de 30 de zile calendaristice de la primirea
facturii originale ermse de citre acesta.



Valoarea totala ce va fi facturatd de citre prestator va include toate costurile suportate de
prestator, conform ofertel financiare.

Achizitorul nu este responsabil pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare fatd de pachetul
ofertat.

VII. REGULI DE PROTECTIA MUNCII
Pe parcursul indeplinirii contractului ofertantul are obligatia de a respecta regulile

obligatorii referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii si normele specifice PSL, care
sunt in vigoare la nivel national.

Pe perioada deruldrii contractului se vor respecta cerintele esentiale referitoare la protectia,
siguranta si igiena muncii, precum $i normele de prevenire a incendiilor.

Operatorii economici sunt obligati sd indice in cadrul ofertei faptul ci la elaborarea acesteia
au tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii.

VIII. LISTA STANDARDELOR APLICABILE

Ofertantul se va conforma standardelor in vigoare:

a) fie la reglementiri tehnice, astfel cum sunt acestea definite in legislatia interna
referitoare la standardizarea nationald, care sunt compatibile cu reglementirile Uniunii Europene;

b) fie. dacd nu existd reglementiri tehnice in sensul celor prevazute la litera a), la standarde
nationale, si anume, de regula, in urmitoarea ordine de deciidere:

I. standarde nationale care adopti standarde europene;

I1. standarde nationale care adopta standarde internationale;

I1I. alte standarde.

Ofertantul va avea in vedere respectarea:
- Legislatiel nationale si comunitare aplicabile in domeniul egalitatii de sanse, de gen,
nediscriminare, accesibilitate;
- Legislafiei nationale si comunitare aplicabile in domeniul dezvoltarii durabile, protectiei
mediului si eficientei energetice.

Manager de proiect, Responsabil tehnic,
Spilitelu Aurora Lavinia Preda Aurel
4 e e
Asistent de proiect, Responsabil comunicare,
Popescu Adriana Militaru Alin
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Responsabil financiar, Responsabil grup finta,

Stoicinescu Ileana Du\n;;]\ﬂi?a

Responsabil achizitii,
Moantid Daniela



